ZARZADZENIE NR 120.28.2018
WOJTA GMINY KLUKOWOQO

z dnia 12 grudnia 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Klukowo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminy (tj. Dz.U. z2018r.
poz. 994 ze zm.)

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Klukowo, stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia
Nr20/2017 Wojta Gminy Klukowo z dnia 21 grudnia 2017 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. W § 4 ust. 1 dodaje sie pkt. 5) w brzmieniu;
~Zastepca Kierownika Urzedu Gminy Klukowo”.
2. W § 16 dodaje sie ust. 2 w brzmieniu;

»»2. Zadania stanowiska Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (USCz):

1) przyjmowanie wnioskéw sktadanych bezposrednio przez interesantéw, dotyczacych aktéw stanu
cywilnego, ewidencji ludnosci jak i dowodéw osobistych,

2) wydawanie odpiséw z rejestru stanu cywilnego,

3) wydawanie zapewnien o braku okolicznodci wylaczajacych zawarcie matzefistwa osobom
zamierzajacym wstapi¢ w zwiazek matzenski,

4) udzielanie informacji zawartych w kopertach dowodowych zainteresowanym lub uprawnionym
organom,

5) sporzadzanie sprawozdan dla potrzeb GUS,
6) obstuga systemu elektronicznego PESEL,

7) aktualizacja statego spisu wyborcow.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierz sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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