;.. DZIENNIK URZEDOWY

N WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

Biatlystok, dnia 14 czerwca 2013 r.
Poz. 2567

UCHWALA NR XVIII/113/13
RADY GMINY KLUKOWO

Z dnia 21 maja 2013 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Klukowo

Na podstawie art. 18, ust.2pkt 4 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzagdzie gminnym
(tj. Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591, z péz. zm.") uchwala sig co nastepuje:

§ 1. Uchwala sig Statut Gminy Klukowo stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr III/13/02 Rady Gminy Klukowo zdnia 30 grudnia 2002r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2003 r. Nr 15 poz. 386, z 2005 r. Nr 102 poz. 1211, z2008 r.
Nr 103 poz. 1053).

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia Jjej ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Podlaskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Andrzej Tyminiski

- Dz U.z2002r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz.558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806 z 2003 r.
Nr 80 poz.717 z 2003 r. Nr 162 poz. 1568 z 2004 r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203 z2005 . Nr 172 poz. 144],
Nr 175 poz. 1457 22006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz.1337 22007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173
poz. 1218 z 2008 r. Nr 180 poz.1111, Nr 223 poz. 1458 22009 . Nr 52 poz. 420, Nr 157, poz. 1241 z2010r. Nr 28
poz. 1421ipoz.146, Nr 40 poz. 230, Nr 106 poz.675 z 2011 r. Nr 21 poz.113, Nr 117 poz.679, Nr 134 poz. 777,
Nr 149 poz. 887, Nr 217 poz. 1281 22012 r. poz. 567 araz z 2013 poz. 153.
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Zalgcznik Nr 1 do uchwaly Nr XVIII/113/13
Rady Gminy Klukowo
z dnia 21 maja 2013 r.
STATUT GMINY KLUKOWO

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Statut okrela:
1) ustrdj Gminy Klukowo;

2) zasady tworzenia, fgczenia, podzialu iznoszenia Jednostek pomocniczych gminy oraz udzialu
przewodniczgcych tych jednostek w pracach Rady Gminy;

3) organizacj¢ wewnglzng oraz tryb pracy organdw Gminy;
4) zasady tworzenia i funkcjonowania statych komisji;

5) zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej;

6) zasady sprawowania mandatu radnego;

7) status prawny pracownikéw samorzadowych;

8) jednostki organizacyjne gminy;

9) zasady dostgpu ikorzystania przez obywateli z dokumentow wynikajgcych  z wykonywania zadan
publicznych;

10) zasady przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw obywateli.
§ 2. 1. llekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Klukowo;
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Klukowo;
3) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rady Gminy Klukowo;
4) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumieé Komisjg¢ Rewizyjng Rady Gminy Klukowo;
5) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Klukowo;
6) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Klukowo;
7) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy Klukowo.

Rozdzial 2
Gmina

§ 3. 1. Gmina Klukowo jest podstawowa Jednostkg lokalnego samorzadu terytorialnego, powolang
do organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Wszystkie osoby, ktére na stale zamieszkujg na obszarze Gminy, z mocy ustawy o samorzadzie
gminnym, stanowia gminng wspdlnote samorzgdowa, realizujaca swoje zbiorowe cele lokalne poprzez udzial
w referendum oraz poprzez swe organy.

§ 4. 1. Gmina polozona jest w powiecie wysokomazowieckim, w wojewddztwie podlaskim 1 obejmuje
obszar 124 km®.

2. Granice terytorialne Gminy okresla mapa pogladowa stanowiaca zalgcznik Nr 1 do Statutu.
§ 5. Siedzibg organéw Gminy jest miejscowosé Klukowo.
§ 6. I. Gmina ma prawo stanowienia aktéw prawa miejscowego obowigzujacych na terenie Gminy.

2. Akty prawa miejscowego oglasza sie w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Podlaskiego, a takze
podaje do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie na tablicach informacyjnych w Urzedzie oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej.
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3. Akty prawa miejscowego wchodza w Zycie po uplywie czternastu dni od dnia ogloszenia chyba, ze dany
akt normatywny okreéla termin dhuzszy.

4. Zbior aktéw prawa miejscowego jest powszechnie dostepny w formie elektroniczne;.

§ 7. 1. Organy gminy wykonuja swoje zadania przy pomocy Urzgdu oraz gminnych jednostek
organizacyjnych.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych stanowi zatacznik Nr 3 do Statutu.
§ 8. 1. W Gminie mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze - sofectwa, stosownie do potrzeb lub tradycji.
2. Wykaz jednostek pomocniczych stanowi zatgcznik Nr 2 do Statutu.

§9.W celu wykonywania zadan Gmina moze zawiera¢ umowy zinnymi podmiotami, wtym
z organizacjami pozarzadowymi.
Rozdzial 3
Jednostki pomocnicze gminy
§ 10. 1. O utworzeniu, potgczeniu ipodziale jednostki pomocniczej Gminy a takze zmianie jej granic
rozstrzyga Rada w drodze uchwaly, z uwzglednieniem nastepujgcych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podzialu lub zniesienia Jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkancy
obszaru, ktéry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowag, albo organy Gminy;

2) utworzenie, polaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocnicze] musi zostaé poprzedzone
konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odrebng uchwata;

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu zinicjatorami utworzenia tej
jednostki;

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien - w miarg mozliwosci - uwzgledniaé naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje sic odpowiednio ust. 1.

§ 11. Szczegdtowy organizacje oraz zakres dziatania solectwa okresla odrebny statut uchwalony przez Rade
po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkafcami,

§ 12. 1. Sotltysi jako organy wykonawcze sotectwa mogg uczestniczy¢ bez prawa udziatu w glosowaniu
w pracach Rady, w szczegdlnosci poprzez udzial w sesjach i posiedzeniach komisji oraz wspotdzialanie
zradnymi zamieszkalymi na terenie danego solectwa. Przewodniczacy Rady jest zobowigzany kazdorazowo
zawiadomic¢ soltysoéw o sesji Rady, na zasadach takich samych jak radnych.

2. Rada moze okreslic odrebng uchwaty zasady, na Jakich softysom za udziat w pracach Rady bedzie
przystugiwala dieta oraz zwrot kosztéw podrézy.

§ 13. Solectwa moga gospodarowaé¢  §rodkami finansowymi w ramach funduszu soleckiego,
wyodrgbnionego w budzecie gminy na zasadach okreslonych w ustawie o funduszu soteckini.

§ 14. Nadzér nad dziatalnoécig organéw sotectw sprawuja organy gminy w sposob okre$lony w statutach
tych jednostek.

Rozdzial 4
Organizacja wewnetrzna i tryb pracy Rady Gminy
Oddzial 1
Postanowienia ogélne

§ 15. 1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy.

2. Ustawowy sklad Rady stanowi 15 radnych.

3. Do wlasciwosci Rady naleza sprawy okreslone ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.
§ 16. 1. Rada dziata na sesjach, poprzez swoje Komisje oraz przez Wojta wykonujacego Jjej uchwaty.

2. Wojt 1 Komisje dziatajg pod kontrolg Rady, ktorej sktadaja sprawozdania ze swej dzialalnosei.
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Oddzial 2
Przewodniczacy Rady Gminy

§ 17. 1. Na pierwszej sesji Rada, w glosowaniu tajnymn w obecnoéci co najmnicj polowy ustawowego
skfadu Rady, wybiera ze swego grona Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady bezwzgledna
wigkszoscig glosow. Kandydatow zgtaszaja radni w formie ustne;j.

2. Funkcji Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady nie mozna lgczyé ze stanowiskiem Wojta
i funkcja cztonka Komisji Rewizyjne;j.

§ 18. 1. W czasie trwania kadencji Rada moze odwotaé Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego Rady
oraz mogg oni zrezygnowac z funkeji.

2. W przypadku wygasnigcia mandatu Przewodniczacego Rady lub Wiceprzewodniczacego Rady przed
uptywem kadencji, Rada na najblizszej sesji dokonuje wyboru na wakujgce stanowisko.

§ 19. Przewodniczgcy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady.
§ 20. 1. Do zadan Przewodniczacego Rady nalezy w szezegdlnosei:
1) zwotywanie 1 przygotowywanie sesji, w tym:
a) przyjmowanie projektow uchwat od Wojta,
b) przekazywanie projektow uchwal do zaopiniowania wiasciwym komisjom,
¢) konsultowanie porzadku obrad sesji z Wéjtem;
2) organizowanie pracy Rady i prowadzenie obrad Rady;
3) podpisywanie uchwat Rady i protokoléw z sesji;

4) przyjmowanie interesantow w sprawie skarg i wnioskéw. Informacj¢ o dniu i godzinie przyje¢ wywiesza
si¢ na tablicy ogloszen Urzgdu oraz na widocznym migjscu  w siedzibach gminnych jednostek
organizacyjnych.

§ 21. 1. W czasie nieobecno$ci Przewodniczacego jego zadania wykonuje Wiceprzewodniczacy Rady.

2. Do obowiazkéw Wiceprzewodniczacego nalezy wykonywanie zadan zastrzezonych przez ustawe lub
statut dla Przewodniczacego w razie wakatu na stanowisku Przewodniczgcego Rady.

§ 22. 1. Przewodniczacy Rady otrzymuje zryczaltowane w stosunku miesigcznym diety w wysokogcei
ustalonej przez Rad¢ w odrebnej uchwale.

2. W przypadku otrzymania $wiadczen okreslonych w ust, 1 Przewodniczacemu nie przystuguje dieta dla
radnych za udziat w pracach Rady i Komisjach Rady, uchwalona odr¢bng uchwata,

§ 23. Obstuge techniczno — organizacyjng Rady, komisji oraz radnych prowadzi pracownik Urzedu
wlasciwy ds. obstugi rady.

Oddzial 3
Sesje Rady Gminy

§ 24. 1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w formie uchwal sprawy nalezgce do jej wlasciwosci
1 bgdace przedmiotem obrad.

2. Oprdcez uchwal Rada moze podejmowaé:
1) postanowienia proceduralne;
2) deklaracje - zawierajace zobowigzanie si¢ do okreslonego postepowania;
3) oswiadczenia - zawierajgce stanowisko w okreslonej sprawie;

4) apele - zawierajgce formalnie niewigzace wezwania adresatow zewngtrznych do okre$lonego postepowania,
podjgcia inicjatywy czy zadania;

5) opinie - zawierajgce o$wiadczenia wiedzy oraz oceny;
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6) obwieszczenia — zwierajace sprostowanie bledéw w ogloszonych aktach prawa miejscowego lub
w ogloszonych tekstach jednolitych aktéw prawa miejscowego lub tez zawierajacych teksty jednolite aktow
prawa migjscowego.

3. Do postanowien, deklaracji, o$wiadczen, apeli, opinii i obwieszczeh ma zastosowanie przewidziany
w Statucie tryb zglaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§ 25. 1. Rada obraduje na sesjach:
1) zwyczajnych;
2) nadzwyczajnych.
2. Sesjami zwyczajnymi s3 sesje przewidziane w planie pracy Rady.
3. Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nieprzewidziane w planie, ale zwotane w zwyklym trybie.
4. Sesje nadzwyczajne s3 zwolywane w przypadkach przewidzianych w ustawie.
5. Sesje nadzwyczajne moga by¢ zwolywane w trybie:
1) zwyklym - zawiadomienie i materiaty otrzymujg radni nie pozniej niz 3 dni przed terminem sesji,

2) pilnym - niezwlocznie, bez koniecznoéci zachowania terminu zawiadomienia radnych 1 dostarczenia
materialow.

6. Tryb zwotania sesji wskazuje we wniosku wnioskodawea.

§ 26. 1. O terminie i miejscu sesji Rady zawiadamia sig radnych najpdzniej na 7 dni przed terminem obrad
za pomocg listow lub w inny skuteczny sposdb.

2. Do zawiadomienia o sesji nalezy zatgczy¢ porzadek obrad oraz projekty uchwat.

3. W razie niedotrzymania terminu, o ktérym mowa ust. ] Rada moze postanowi¢ o odroczeniu sesji
i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez radnego na
poczatku obrad, przed przyjeciem porzadku sesji.

4. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej
wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety.

5. Przewodniczgcy Rady moze postanowié, ze zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 4, bedzie podane
do publicznej wiadomoéci dodatkowo w inny sposéb.

§ 27. Przed kazdg sesjg Przewodniczacy Rady w uzgodnieniu z Wojtem ustala szczegétows liste osob
zaproszonych na sesje.

§ 28. 1. Wojt obowiazany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu
sesji.

2. Urzad zapewnia obstuge prawng i techniczna sesji Rady. Obrady moga by¢ nagrywane. Nagrania
przechowywane sg do chwili przyjecia protokotu z sesji.

§ 29. 1. Sesje Rady sg jawne.,

2. Jezeli przedmiotem obrad sesji maja by¢ sprawy objete tajemnicq pafistwowa lub stuzbowg w rozumieniu
art. 2 ustawy z 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95), jawnosé sesji lub
Jej czgsci zostaja wylaczone i Rada obraduje przy drzwiach zamknigtych.

3. Poza przypadkiem okre$lonym w ust. 2 na wniosek co najmniej 1/4 liczby radnych obecnych na sesji,
Rada moze postanowic, iz ze wzgledu na wazny interes spoleczny Gminy lub poszczegolnych obywateli, cala
sesja lub obrady nad okre§lonymi punktami porzadku obrad odbedg sig przy drzwiach zamknietych.

§ 30. Rada moze obradowaé i podejmowac uchwaly w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu
Rady w glosowaniu jawnym, chyba ze ustawa o samorzgdzie gminnym stanowi inacze;.

§ 31. 1. Sesja odbywa si¢ w zasadzie na jednym posiedzeniu. Jednakze na wniosek przewodniczgcego
obrad, Wojta lub 1/4 ustawowego sktadu Rady, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu
obrad w innym wyznaczonym terminie na drugim posiedzeniu tej samej sesji.
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2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. I mozna postanowi¢ w szczegélnosci ze wzgledu na
niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznosé jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania
dodatkowych materiatow Iub inne nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajgce Radzie wiasciwe
obradowanie lub rozstrzygniecie spraw.

§ 32. 1. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie glosowania przewodniczacy obrad przerywa
obrady i jezeli nie moze zwota¢ quorum wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji, z tym, ze uchwaty
podjgte do tego momentu zachowuja swoja moc.

2. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktorzy bez usprawicdliwienia opuscili obrady,
odnotowuje sig w protokole.

§ 33. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez przewodniczgcego obrad formuty "otwieram
..(liczba porzadkowa)... sesje Rady Gminy Klukowo",

2. Po otwarciu sesji przewodniczacy obrad stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocnoéé obrad,
a w przypadku braku quorum stosuje sie odpowiednio postanowienie § 32.

§ 34. 1. Po stwierdzeniu okolicznosci, o ktorych mowa w § 33 ust. 2 przewodniczacy obrad przedstawia
Radzie porzadek obrad przestany przy zawiadomieniu o zwolaniu sesjl.

2. O uzupelnienie badz zmiang porzadku obrad sesji moze wystapi¢ Wojt, komisje Rady, kluby radnych
oraz radny, zglaszajac wniosek w tej sprawie po odczytaniu porzadku zgodnie z ust. 1.

3. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad sesji bezwzgledng wiekszoscia gloséw ustawowego
skiadu Rady, z zastrzezeniem ust. 4 i 5.

4. Gdy zmiana dotyczy porzadku obrad sesji zwolane] w trybie art. 20 ust. 3 ustawy o samorzadzie
gminnym, na wprowadzenie zmian w porzadku wymagana jest dodatkowo zgoda wnioskodawcy.

5. Na wniosek Wojta, Przewodniczacy Rady jest obowigzany wprowadzi¢ do porzadku obrad najblizszej
sesji projekt uchwaty, ktéry wplynat do Rady co najmniej na 7 dni przed sesja.

6. Porzadek obrad sesji winien przewidywaé:
1) przyjecie przez Radg protokotu z poprzedniej sesji, ktory nie musi by¢ odczytywany w toku sesji;
2) sprawozdanie z dziatalno$ci Wéjta za okres miedzy sesjami;
3) odpowiedzi na interpelacje zgloszone na poprzedniej sesji;
4) interpelacje i zapytania radnych;
5) rozpatrzenie projektéw uchwat lub zajecie stanowiska;
6) zapytania i wolne wnioski.
§ 35. L. Interpelacje i zapytania kierowane sa do Wajta.

2. Interpelacje, zapytania iwnioski pisemne lub ustne sklada si¢ W istotnych sprawach wspolnoty
samorzadowej, przy czym winny byé one sformutowane jasno izwiezle, co nie wyklucza jednak stawiania
dodatkowych pytan w razie otrzymania nie wyczerpujacej odpowiedzi.

3. W miar¢ mozliwosci Wéjt lub upowazniona przez niego osoba udziela odpowiedzi na interpelacje,
zapytania czy wnioski najpézniej obowigzkowo na nastepnej sesji. Odpowiedz moze by¢ udzielona na pi$mie.

4.Na wniosek radnego, Rada moze wiaczyé sprawe rozpatrzenia odpowiedzi na jego interpelacje
do porzadku obrad nastepnej sesji.

5. Na koniec kazdej sesji przewiduje sig punkt "Zapytania i wolne wnioski".

§ 36. 1. Przewodniczacy obrad prowadzi je wedlug uchwalonego porzadku, otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczgcy obrad udziela glosu wedlug kolejnosécei zgtoszen. W uzasadnionych przypadkach moze
takze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.

§ 37. 1. Przewodniczgcy obrad czuwa nad sprawnym ich przebiegiem, zwtlaszcza nad zwigzloscia
wystapien radnych oraz innych oséb uczestniczacych w sesji.
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2. Przewodniczacy obrad moze czynié radnym uwagi dotyczace tematu, form i czasu trwania ich wystapien,
a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ méwee "do rzeczy'.

3. Jezeli temat lub sposdb wystgpienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zakidcajg porzadek
obrad, badz uchybiajg powadze sesiji, przewodniczaey obrad przywoluje radnego ,.do porzadku”, a gdy
przywotanie nie odniosto skutku, moze odebraé¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 21 3 stosuje si¢ odpowiednio do os6b zaproszonych na sesje i do publicznosci.

§ 38. 1. Na wniosck radnego przewodniczacy obrad przyjmuje do protokotu sesji wystapienie radnego na
pismie, lecz nie wygloszone w toku obrad, informujgc o tym niezwlocznie Rade.

2. Wnioski formalne przewodniczacy obrad poddaje pod dyskusj¢ radnym, po czym rozstrzyga sie sprawe
w glosowaniu jawnym zwykta wigkszoécia glosow.

3. Przewodniczgcy obrad zarzqdza dodatkowe przerwy w obradach sesji, na wniosek komisji, klubow
radnych i Wojta.

§ 39. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy obrad konczy sesje, wypowiadajgc formule
zamykam ...(liczba porzadkowa)... sesje Rady Gminy Klukowo",

2. Czas od otwarcia sesji do jej zamknigcia uwaza sig za czas trwania sesjl.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktéra objela wiecej niz jedno posiedzenie.

§ 40. 1. Po ogloszeniu zamknigcia sesji przez przewodniczacego obrad Rada jest zwiazana uchwatami
podjetymi na tej sesji.

2. Uchylenie lub zmiana podjetych uchwat moze nastapié tylko w drodze odrebnej uchwatly, podjetej w taki
sposob, w jaki byta uchwalona.

§41.1.Z obrad kazdej sesji Rady sporzadzany jest protokét, w ktorym muszg by¢ odnotowane
podejmowane rozstrzygniecia.

2. Do protokotu dotgcza si¢ listg obecnosei radnych i sottysow, teksty przyjetych przez Rade uchwat, opinii
i wnioskow, zlozone na pismie usprawiedliwienia 0séb nieobeenych, o$wiadczenia i inne dokumenty zlozone
na r¢ee przewodniczacego obrad.

3. Odpis protokotu z sesji dorgcza si¢ najpozniej w ciagu 14 dni od dnia zakoficzenia sesji Wojtowd,

4. Protokét z sesji udostepnia sie do wgladu w siedzibie Urzedu, w lokalu Rady, na okres 14 dni od daty
odbycia sesji.

5. Przed przyjeciem protokotu z poprzedniej sesji radni mogg zglaszaé poprawki i uzupetnienia do niego,
przy czym o ich uwzglednieniu decyduje Rada w drodze glosowania jawnego.

6. W przypadku nie zgloszenia uwag izgloszent do protokotu, protokdt uwaza si¢ za przyjety bez
glosowania.

§ 42. 1. Protokét zsesji Rady powinien odzwierciedlaé jej rzeczywisty przebieg, a w szczegdlnodei
zawierac:
1) numer, dat¢ i miejsce odbycia sesji, godzing rozpoczecia i zakoficzenia obrad oraz wskazywac¢ numery
uchwal, nazwisko i imi¢ przewodniczacego obrad;

2) stwierdzenie prawomocnosci obrad;

3) nazwiska i imiona obecnych i nicobecnych cztonkéw Rady;
4) odnotowanie przyjgcia protokolu z poprzedniej sesji:

5) uchwalony porzadek obrad;

6) przebieg obrad, a w szczegolnosei tre§é wystgpieri albo ich streszezenie, teksty zgloszonych jak rowniez
uchwalonych wnioskow i rozstrzygnie¢, a ponadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien:

7) przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby gloséw ,.za" i,przeciw" oraz ,wstrzymujacych sie
od glosu";

8) podpis przewodniczgcego obrad i osoby sporzadzajace; protokol.
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2. Protokoly z sesji numeruje si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerom sesji w danej
kadencji i oznaczeniem ostatnich dwéch cyfr roku kalendarzowego.

3. Protokoly sg ewidencjonowane w rejestrze z uwzglednieniem numeru protokotu i daty sesji.
§ 43. 1. Inicjatywg uchwatodawczg posiada:

1) Wojt;

2) grupa radnych w liczbie 3;

3) komisje Rady;

4) kluby radnych.
2. Projekty uchwat przedktadajg podmioty wystepujace z inicjatywa uchwalodawcza.

3. Wojt moze, niezaleznie od tego, ktéry z uprawnionych  podmiotéw  wystapit z inicjatywa
uchwalodawcza, przygotowac projekt uchwaly i przekazaé go Przewodniczacemu Rady.

§ 44. 1. Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwigzly, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen
w ich potocznym znaczeniu. Nalezy unikaé poshugiwania si¢ wyrazeniami specjalistycznym, zapozyczonymi
z jezykow obceych i neologizmami.

2. Uchwaty powinny okreslaé w szczegolnosci:
1) numer, date i tytul;
2) podstawe prawna;
3) postanowienia merytoryczne;
4) okreslenie organu, ktéremu powierza sie wykonanie uchwaty;
5) termin wejscia w zycie uchwaly i ewentualnie czas jej obowigzywania;
6) w razie koniecznoscei inne elementy (czesé opisowa, wyjasnienia, uzasadnienia, zalgczniki).

§ 45. Uchwaly Rady numeruje si¢ uwzgledniajac numer sesjl - cyframi rzymskimi kolejny numer uchwaty
- cyframi arabskimi, i ostatnie dwie cyfry roku, w ktérym podjeto uchwale.

§ 46. Uchwaly Rady podejmowane s3 zwyklg wigkszoscig gloséw w obecnoéei co najmniej polowy
ustawowego sktadu Rady, w glosowaniu jawnym, chyba, ze ustawa stanowi inaczej.

§ 47. 1. W glosowaniu biorg udziat wylacznie radni.
2. Przed glosowaniem przewodniczacy obrad powinien sprawdzi¢ quorum na sesji Rady.

3. W glosowaniu dotyczacym rozstrzygnie¢ w formie uchwat Rady kazdy gtosujacy ma prawo odda¢ glos
"za", "przeciw" lub " wstrzyma¢ sie od glosu". Zasada ma zastosowanie zaréwino w glosowaniu jawnym jak

H

I tajnym.
4. Radny nie moze bra¢ udzialu w glosowaniu w Radzie i Komisjach, jezeli dotyczy ono jego interesu
prawnego.

§ 48. 1. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy, jezeli przewodniczyl
obradom.

2. W przypadku I sesji, uchwate o wyborze Przewodniczacego Rady podpisuje przewodniczgcy obrad.

§ 49. 1. Oryginaly uchwat Rady ewidencjonowane sg wrejestrze uchwal i przechowywane wraz
z protokotami sesji na stanowisku do spraw obstugi Rady.

2. Odpisy uchwatl przekazywane sg Wéjtowi I whasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci,
zaleznie od ich tresci.

§ 50. 1. Wojt przedktada w ciggu 7 dni od daty ich podjecia:
1) Wojewodzie - uchwaty Rady;

2) Regionalnej Izbie Obrachunkowej:
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a) uchwate budzetowa,
b) uchwale w sprawie absolutorium,
¢) inne uchwatly objete nadzorem Izby.
§ 51. 1. W zaleznosci od sposobu glosowanie moze byé Jawne zwykle, jawne imienne i tajne.
2. Glosowanie odbywa si¢ w zaleznosci od wymogu uzyskania okreslonej ilosci glosow:
) w trybie zwyklej wickszosci;
2) w trybie bezwzglednej wiekszosci;
3) w trybie bezwzglednej wigkszosci ustawowego skladu Rady.
3. Reasumpcja glosowania moze odbywa¢ sie na wniosek radnego po przegtosowaniu przez Rade.

§ 52. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza zebranym
proponowang tres¢ w taki sposob, aby jej redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwoséci co
do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie jego zdaniem wniosek najdalej
idgey, ktory moze wykluczyé potrzebe glosowania nad pozostalymi wnioskami.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboru oséb, przewodniczacy obrad przed zamknigciem listy
kandydatow zapytuje kazdego znich czy zgadza sie kandydowac¢ i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi
twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatéw i zarzadza wybory.

§ 53. 1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.

2. Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy obrad przeliczajgc glosy oddane "za", "przeciw" oraz
"wstrzymujgce sig” isumuje je. Suma gloséw powinna odpowiadaé ilogci radnych biorgcych udziat
w glosowaniu.

3. Wyniki glosowania jawnego oglasza przewodniczacy obrad, podajac liczbe oddanych gloséw "za",
"przeciw" i "wstrzymujacych si¢ od glosu" i nakazuje odnotowanie ich w protokole sesji.

§ 54. 1. Glosowanie jawne imienne odbywa sie na wniosek radnego, po przeglosowaniu przez Rade oraz
w przypadkach okreslonych w ustawie.

2. Glosowanie jawne imienne przeprowadza przewodniczacy obrad, wzywajac imiennie radnego
do oddania glosu.

3. Wyniki glosowania jawnego imiennego oglasza przewodniczacy poddajac liczbg oddanych gloséw "za",
"przeciw" i "wstrzymujacych si¢ od glosu".

4. W protokole odnotowuje si¢ nazwiska radnych glosujacych ,,za”, »Przeciw” i ,wstrzymujgcych sie
od glosu™.

5. Glosowanie jawne imienne nie moze dotyczyé takich sytuacji, w ktérych ustawa wyraznie okregla,
1z musi by¢ przeprowadzone glosowanie tajne.

6. W protokole z sesji odnotowuje sie nazwiska radnych glosujacych ,,za", , przeciw” i »Wstrzymujacych sie
od glosu”.

§ 55. 1. Glosowanie tajne odbywa sie za pomoca kart ostemplowanych pieczgeia Rady, przy czym
kazdorazowo Rada ustala sposéb oddania gloséw.

2. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana z grona Rady, z wybranym sposrdd siebie
przewodniczacym komisji.

3. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do przeprowadzenia gtosowania objasnia sposéb glosowania.
4. Wyniki glosowania tajnego ogtasza przewodniczacy komisji skrutacyjnej na podstawie protokotu
komisji.

5. Karty z oddanymi glosami i protokét z glosowania stanowig zatgcznik do protokotu z obrad sesji.
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§ 56. 1. Glosowanie tajne przeprowadza sie przy wyborze:

I) Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacego Rady - bezwzgledng wiekszoscia glosow  w obecnoéci
co najmniej polowy ustawowego sktadu Rady,

2) Wojta - bezwzgledng wigkszoscia gloséw ustawowego  skiadu Rady (w przypadku okreslonym
wart. 11 ust. 4 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy).

2. Jezeli w pierwszym glosowaniu zaden z kandydatow do pelnienia funkcji zust. 1 pkt. 1 nie uzyskat
wymaganej liczby gloséw, glosowanie powtarza sie, przy czym w wyborach ponownych kandyduje dwach
kandydatow, ktérzy uprzednio uzyskali najwicksza liczbe gloséw. Ponowne wybory przeprowadza sie réwniez
w przypadku uzyskania przez kandydatow réwnej ilosci glosow.

3.Jezeli w powtérzonym glosowaniu, zaden zkandydatow nie uzyskat wymaganej liczby glosow,
glosowanie powtarza si¢ na jednego kandydata, ktéry uzyskat wigksza liczbe gloséw. W przypadku
nie uzyskania przez kandydata wymaganej liczby glosow powtarza si¢ procedurg glosowania od zgloszenia
innych kandydatow,

4. Wybranym zostaje ten kandydat, ktéry w wyborach do petnienia tunkcji wymienionych ust. 1 otrzymat
najwigksza liczbg glosow, przy zachowaniu okre$lonych w w/w zapisach zasad glosowania.

§ 57. Glosowanie ~ tajne  przeprowadza  si¢  wprzypadku  odwolania Przewodniczacego
i Wiceprzewodniczacego Rady - odwolanie nastgpuje na wniosek co najmniej 1/4 ustawowego skladu Rady,
przeglosowany bezwzgledng wigkszoscig gloséw, w obecnosei co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady.

§ 58. 1. W glosowaniu wymogi okreélone dla trybéw wymienionych w § 51 ust. 2 sg spelione, gdy przy
warunku:
1) zwyklej wigkszosci gloséw - "za" wnioskiem (kandydatura) opowie si¢ wieksza liczba glosow niz
"przeciwko" wnioskowi. Liczba glosow "za" wnioskiem (kandydaturg) moze by¢ przy tym mniejsza od
sumy glosoéw "przeciwko" 1 "wstrzymujacych sig".

2) bezwzglednej wigkszosci glosoéw - na wniosek lub na kandydata oddana zostata liczba glosdéw co najmniej
ojeden wigcej od sumy pozostatych waznie oddanych gloséw tj. sumy glosow "przeciw"
i "wstrzymujgcych sig”. Przy parzystej liczbie glosujacych stosuje sie regule 50 % + 1 glos. Przy
nieparzystej liczbie glosujgcych, jest to pierwsza naturalna liczba przewyzszajgca potowe waznie oddanych
glosow.

3) bezwzglednej wigkszosci ustawowego skfadu Rady - za wnioskiem lub kandydatem oddana zostata liczba
catkowita glosow, przewyzszajaca polowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej polowie najblizsza.

§ 59. 1. Rada moze odbywaé¢ wspolne sesje z radami innych gmin, w szczegolnosci w celu rozpatrzenia
i rozstrzygnigcia ich wspélnych spraw.

2. Wspolng sesj¢ organizujg przewodniczgcy zainteresowanych rad gminy w porozumieniu z wéjtem.

3. Zawiadomienie o wspolnej sesji podpisujg tacznie przewodniczgcy wszystkich rad gmin.

4. Do wspalnej sesji stosuje si¢ odpowiednio postanowienia § 26, 29 i 31.

§ 60. 1. Wspolna sesja jest prawomocna, gdy uczestniczy w niej co najmniej potowa radnych z kazdej rady.
2. W drodze glosowania wybiera si¢ przewodniczacego obrad wspolnej sesjl.

3. Koszt wspélnej sesji ponosza réwnomiernie rady gmin biorgce udziat we wspolnej sesji chyba, ze radni
postanowig inaczej.
4. Przebieg wspolnych obrad moze byé uregulowany wspdlnym regulaminem uchwalonym przed

przystapieniem do obrad. W przypadku nie uchwalenia wspdlnego regulaminu, o wyborze regulaminu jednej
zrad decydujg w drodze gtosowania radni uczestniczacy w sesji.
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Oddzial 4
Komisje Rady Gminy

§ 61. 1. Rada powoluje sposrod radnych nastepujace komisje state:
1) Komisj¢ Rewizyjna;
2) Komisje Budzetu i Finanséw.

2. Zasady 1 tryb dzialania oraz kompetencje komisji statych, za wyjatkiem Komisji Rewizyjnej, Rada moze
okresli¢ odrebng uchwaty. Zadania i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej okreslaja § 66 - § 78.

3. Rada moze powotywaé komisje dorazne do okre$lonych zadan, okreslajac skiad osobowy i przedmiot ich
dziatania.

§ 62. 1. Rada dokonuje ustalenia skladu osobowego komisji na II sesji Rady po wyborach.
2. Radny moze by¢ cztonkiem jednej komisji statej Rady i poza tym jednej komisji doraznej.

3. Niezwlocznie po ustaleniu skfadu osobowego Rada na wniosek cztonkow komisji wybiera w glosowaniu
Jawnym przewodniczgcych komisji sposréd radnych nalezacych do poszczegolnych komisji.

4. W trakcie trwania kadencji Rada moze dokonywaé zmian w sktadach osobowych komisji, w tym
przewodniczacego komisji.

5. W posiedzeniach komisji mogg uczestniczy¢ radni nie bedacy jej czlonkami bez prawa do glosowania
1do diety.

§ 63. 1. Komisje obradujg na posiedzeniach jawnych zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji.

2. Sprawy rozpatrywane na posiedzeniach Komisja rozstrzyga w formie wnioskéw i opinii.

3. Wnioski i opinie podejmowane sg zwykla wigkszoscia glosdw, w obecnosei co najmniej potowy skladu
Komisji w glosowaniu jawnym.

4. Wniosek lub opinia winna zawieraé:

1) nazwe komisji;

2) datg sporzadzenia wniosku lub opinii;

3) czego dotyczy;

4) podpis przewodniczacego i obecnych czlonkéw komisji.
5. Wnioski i opinie sg ewidencjonowane w rejestrze.

6. Z posiedzen Komisji sporzadzany jest protokél, ktory powinien zawieraé kolejny numer posiedzenia
oznaczony cyf{rami arabskimi, famanymi przez dwie ostatnie cyfry roku, nazwe komisji, date odbycia
posiedzenia, nazwiska iimiona obecnych inieobecnych cztonkdw komisji oraz osob biorgcych udziat
w posiedzeniu, porzadek i przebieg posiedzenia i podpis przewodniczacego komisji.

7. Protokoty Komisji ewidencjonowane s w spisie spraw.
§ 64. 1. Do zadan komisji statych okreslonych w § 61 ust. 1 nalezy:

1) rozpatrywanie i opiniowanic spraw przekazywanych przez Rad¢ oraz spraw przedkladanych przez
cztonkow komisji;

2) wystgpowanie do Rady za posrednictwem Wojta z inicjatywa uchwatodawczg;

3) opiniowanie projektéw uchwat Rady z zakresu spraw, dla ktérych komisja zostata powotana oraz pisemne
opiniowanie tematéw przedstawianych przez Wéjta;

4) samodzielne wystgpowanie komisji na sesjach oraz skladanie wnioskéw do Woijta;
5) kontrola realizacji uchwat Rady w sprawach lezacych w kompetencji komisji.

2. Komisje przedstawiajg Radzie swoje plany pracy oraz skladajg raz w roku sprawozdania z dziatalnosci.
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§ 65. 1. Komisje Rady moga odbywaé wspélne posiedzenia.

2. Komisje Rady moga podejmowa¢ wspolprace z odpowiednimi komisjami rad innych gmin, zwlaszcza
sgsladujgcych, anadto zorganizacjami spotecznymi i zawodowymi dziatajgcymi na obszarze Gminy,
w porozumieniu z Przewodniczacym Rady.

3. Komisje podejmujg rozstrzygnigcia w formie opinii i wnioskow przedktadanych Radzie i Wéjtowi.

4. Przewodniczacy Rady, w kazdym czasie moze poleci¢ zwolanie posiedzenia Komisji i ztozenia Radzie
sprawozdania z dzialalno$ci Komisji.

5. Przewodniczacy Komisji otrzymuja od Wojta odpowiedzi na pismie dotyczace zgloszonych opinii
i wnioskow przez dana Komisje i zapoznaja z nimi cztonkéw Komisji.

§ 66. 1. Do zadan Komisji Rewizyjnej zwanej dalej "Komisja" nalezy:

1) kontrola dziatalnosci Wojta i gminnych jednostek organizacyjnych oraz przedstawienie wynikéw kontroli
Radzie;

2) opiniowanie wykonania budzetu;

3) wystgpowanie z wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia lub nie udzielenia absolutorium Wojtowi.
Whiosek podlega zaopiniowaniu przez Regionalng Izbe Obrachunkowa;

4) zaopiniowanie wniosku radnych w ilosci co najmniej 1/4 ustawowego skladu Rady o podjecie uchwaly
0 przeprowadzeniu referendum w sprawie odwotania Wojta z przyczyny innej niz nie udziclenie Wajtowi
absolutorium;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez Rade w zakresie kontroli. Uprawnienie to nie narusza
uprawnien innych Komisji powolywanych przez Rade.

§ 67. Komisja podlega wylacznie Radzie i dziata w jej imieniu.

§ 68. Rada zlecajgc Komisji przeprowadzenie kontroli doraznej okresla zakres i przedmiot kontroli oraz
termin jej przeprowadzenia.

§ 69. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
2. Przewodniczacy Komisji w szczegdlnosci:

1) organizuje prace Komisji;

2) zwoluje posiedzenia i przewodniczy obradom;

3) sktada Radzie sprawozdania z dziatalnosci Komisji.

§ 70. 1. W posiedzeniu Komisji mogg braé¢ udziat radni oraz inne osoby nie bedace cztonkami Komisji,
zaproszone na posiedzenie przez Przewodniczacego.

2. Komisja moze postanowi¢ o odbyciu posiedzenia zamknigtego, wylacznie z udzialem czionkdw Komisji.
§ 71. Rozstrzygnigcia komisji sg przedkladane Radzie celem zajecia stanowiska.
§ 72. 1. Podstawowa formg dziatania Komisji sa kontrole.
2. Przedmiotem kontroli w szczeg6lnosci jest:
1) gospodarka finansowa;
2) realizacja zadan gospodarczych;
3) gospodarowanie mieniem komunalnym;
4) realizacja uchwal Rady;
5) realizacja biezgcych zadan Gminy;

6) prawidlowos$¢ przeprowadzenia przetargdw i konkursow organizowanych przez Wojta.
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§ 73. 1. Dziafanie kontrolne Komisji ma w szczegdlnosci na celu:

1) badanie ioceng procesow gospodarczych iinnych rodzajéw dziatalnoéci co do zgodnosci
z obowigzujgcymi przepisami prawa;

2) wykrywanie nieprawidfowosci w wykonywaniu zada, niegospodarnoéci i marnotrawstwas
3) ustalenie przyczyn i skutkdw stwierdzonych nieprawidfowosci, jak réwniez osob za nie odpowiedzialnych;
4) wskazywanie sposobéw i §rodkow umozliwiajacych usunigeie stwierdzonych nieprawidlowosci.

§ 74. 1. Przewodniczacy Komisji zarzadza przeprowadzenie kontroli na podstawie zatwierdzonego planu
pracy Komisji lub uchwaly Rady okreslajacej zakres i przedmiot kontroli oraz termin jej przeprowadzenia.

2. Kontrolg przeprowadza caty sktad Komisji.
3. Przewodniczacym zespolu kontrolnego jest Przewodniczacy Komisji.

4. Kontrolujgcy podlega wytaczeniu od udziahi w kontroli, jezeli jej wyniki moga oddzialywaé na prawa
lub obowiazki jego badz jego matzonki, krewnych i powinowatych. Kontrolujacy moze by¢ wylaczony réwniez
w razie stwierdzenia innych przyczyn, ktére moga mieé wplyw na bezstronnos¢ jego postepowania.

5. Kontrolg przeprowadza si¢ w dniach i godzinach pracy obowigzujgcych w jednostce kontrolowane;j.

0. Przed przystapieniem do czynno$ci kontrolnych, kontrolujacy zawiadamia Wéjta i kierownika jednostki
kontrolowanej o przedmiocie kontroli, okazujac stosowne dokumenty.

7. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia kontrolujacym:
1) wstep do pomieszczen jednostki kontrolowane;;
2) mozliwos¢ wgladu do akt i dokumentéw znajdujgcych si¢ w jednostce kontrolowane;j;

3) zabezpieczenie dokumentow powstalych wtoku kontroli oraz uwierzytelnionych kopii innych
dokumentow;

4) udzielenie o$wiadczen i wyjasnien od pracownikow jednostki kontrolowane;j.

8. Kontrolujaey podczas prowadzenia kontroli podlega przepisom o bezpieczefistwie i higienie pracy oraz
przepisom o postgpowaniu  z informacjami  podlegajacymi ochronie, obowigzujagcymi  w jednostce
kontrolowane;j.

§ 75. 1. Obowiazkiem kontrolujacego jest rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci Komisja bada przyczyny, skutki ich powstania, a takze
ustala osoby za nie odpowiedzialne.

3. Kontrolujgcy dokonuje ustaleni na podstawie dowodéw takich jak:

I) dokumenty tj. ksiggi, kartoteki, rejestry, plany, zestawienia i wydruki komputerowe, sprawozdania,
dzienniki, protokoty, umowy, faktury, korespondencjg i notatki stuzbowe;

2) dane ewidencji i sprawozdawczosci;
3) ogledziny i zeznania $wiadkéw;

4) opinie rzeczoznawcow;

5) pisemne wyjasnienia i o$wiadczenia;

4. Pobranie  kopii dokumentéw powinno odbywaé si¢ za pokwitowaniem w obecnosci o0sdb
odpowiedzialnych za kontrolowany odcinek pracy.

5. Kontrolujgcy moze sporzadzi¢ lub zlecaé jednostce kontrolowanej sporzadzenie niezbednych zestawief
i obliczen opartych na dokumentach.

6. Zgodno$¢ odpisdéw, kopii i wyciagdéw oraz zestawieri i obliczen z dokumentami potwierdza kierownik
komorki organizacyjnej, w ktérej dokument si¢ znajduje. Zgodno$é odpiséw i zestawien opartych na
dokumentach finansowo - ksiegowych potwierdza Skarbnik Gminy.
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§ 76. 1. Z przebiegu kontroli sporzadza si¢ protokét, ktéry podpisuja kontrolujacy i kierownik jednostki
kontrolowanej oraz Skarbnik Gminy w przypadku kontroli spraw finansowych lub ewidencji ksicgowe;.

2. Protokot z kontroli powinien zwieraé:
1) nazwg i adres jednostki kontrolowanej;
2) imiona i nazwiska oséb kontrolujgcych;
3) datg rozpoczgcia i zakonczenia kontroli z wymienieniem ewentualnych przerw w kontroli;
4) uwagi kierownika lub pracownika jednostki kontrolowanej:
5) wykaz zatacznikow,
3. Protokot sporzadza sig w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.
4. Protokot z kontroli otrzymuje Wojt oraz kierownik jednostki kontrolowane;j.

§ 77. 1. Jezeli przed podpisaniem protokotu z kontroli kierownik jednostki kontrolowanej lub Skarbnik
Gminy zglasza zastrzezenie co do jego tresci, kontrolujacy dodatkowo bada zasadno$é tych zastrzezen
1 w uzasadnionych wypadkach uzupetnia lub koryguje protokét.

2. W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika lub Skarbnika Gminy - obowigzani s3 oni
zlozy¢ pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

3. Protokot z kontroli, ktérego podpisania odméwiono, podpisuje kontrolujacy, czynige w protokole
wzmianke o odmowie podpisania protokolu i dolaczajac zlozone przez kierownika lub Skarbnika pisemne
wyjasnienie przyczyn odmowy.

§ 78. Komisja Rewizyjna rozpatruje protokét z przeprowadzonej kontroli i w oparciu o przyjety protokol
opracowuje i przedstawia Radzie sprawozdania z kontroli wraz z wnioskami.

Oddzial 5
Radni

§ 79. 1. Radny wykonuje swoj mandat po zlozeniu §lubowania.

2. Radny reprezentuje wyborcow, utrzymuje stala wicz z mieszkaficami oraz ich organizacjami, uczestniczy
w zebraniach wiejskich, przyjmuje zgloszenia, postulaty i przedstawia je organom Gminy do rozpatrzenia.

3. Radny obowiazany jest bra¢ udziat w pracach Rady i jej komisji oraz innych instytucji samorzadowych,
do ktorych zostat wybrany lub desygnowany.

4. Radny w zwiazku z wykonywaniem mandatu korzysta zochrony prawnej dla funkcjonariuszy
publicznych.

§ 80. 1. Radnemu przystuguje dieta za udzial wsesji i posiedzeniach komisji w wysokogci ustalone;j
odrebng uchwalg Rady oraz zwrot kosztéw podrézy stuzbowych.

2.Jezeli Radny bierze udzial w ciagu jednego dnia w kilku posiedzeniach, przystuguje mu tylko jedna
dieta.

3. Jezeli jedna sesja odbywa sig¢ na dwoch posiedzeniach radnemu przystuguje jedna dieta.

4. Diety wyplaca si¢ po zakonfczeniu obrad w kasie Urzedu, w dniu, w ktorym odbyla sie sesja czy
posiedzenie komisji, a w przypadku, gdy nie jest to mozliwe, w dniu nastepnyni.

§ 81. 1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych.
2. Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu.
3. Powstanie klubu musi by¢ niezwlocznie zgtoszone Przewodniczacemu Rady.
4. W zgloszeniu podaje sie:
1) nazwe klubu;
2) liste cztonkow;

3) imig i nazwisko przewodniczacego klubu.
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5.0 wszelkich zmianach personalnych przewodniczacy klubu winien informowaé na biezgco
Przewodniczacego Rady.

§ 82. 1. Kluby dziatajg wylacznie w ramach Rady.
2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

§ 83. 1. Kluby dziatajg w okresie kadencji Rady. Uplyw kadencji jest réwnoznaczny zrozwigzaniem
klubdw.

2. Kluby mogg ulegaé wezedniejszemu rozwiazaniu na mocy uchwat ich cztonkoéw, podejmowanych
bezwzgledna wigkszoscia, w obecnosci co najmnie; polowy czlonkow klubu.

§ 84. Prace klubow organizujg przewodniczacy klubéw, wybierani przez czltonkow klubu.
§ 85. 1. Kluby moga uchwala¢ wlasne regulaminy.
2. Regulaminy klubéw nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem.

3. Przewodniczacy klubéw sa obowigzani do niezwlocznego przedkiadania regulaminéw klubéw
Przewodniczacemu Rady.

4. Postanowienie ust. 2 i ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminéw.

§ 86. 1. Klubom przystugujg uprawnienia wnioskodawcze, uchwalodawcze i opiniodawcze w zakresie
organizacji i trybu dzialania Rady.

2. Kluby przedstawiaja swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swoich przedstawicieli.

3. Na wniosek przewodniczacego klubu Wojt jest obowiazany zapewni¢ klubom organizacyjne warunki
w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.

Rozdzial 5
Tryb pracy Wijta

§ 87. 1. Wqjt jest organem wykonawczym Gminy.
2. Wojt reprezentuje Gming na zewnatrz.
3. Wojt jest kierownikiem Urzedu.

§ 88. 1. Wojt wybierany jest w wyborach powszechnych, réwnych, bezposrednich, w glosowaniu tajnym,
na zasadach okreslonych ustawg z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy;

2. W przypadku, gdy glosowanie odbywa si¢ tylko na jednego kandydata i nie uzyskal on wiecej niz
polowe waznie oddanych gloséw w wyborach powszechnych, wyboru Wojta dokonuje Rada bezwzgledng
wiekszoscig glosow w glosowaniu tajnym.

3. Kadencja Wéjta rozpoczyna sig z dniem rozpoczecia kadencji Rady lub wyboru go przez Rade i uptywa
z dniem uplywu kadencji Rady.

4. Objecie obowigzkoéw przez Wojta nastepuje z chwila zlozenia wobec Rady $lubowania o tresci zawartej
w ustawie. Wojt pelni swoja funkcj¢ po uplywie kadencji do chwili objecia obowigzkéw przez nowo
wybranego Wojta.

5. W przypadku wygasnigcia mandatu Woéjta w trakcie trwania kadencji jego funkcje petni osoba
wyznaczona przez Prezesa Rady Ministrow, do czasu objecia obowigzkow przez nowo wybranego Wojta.

§ 89. 1. Wojt wykonuje uchwaty Rady i zadania Gminy okreslone przepisami prawa.

2. Wojt moze powierzy¢ prowadzenie spraw Gminy w swoim imieniu swemu zastgpey lub Sekretarzowi
Gminy.

3. Wojt moze powierzy¢ Sekretarzowi Gminy obowigzki swego zastepcy.
§ 90. 1. Do zadan Wéjta nalezy w szczeg6lnosei:
1) prowadzenie prawidtowej gospodarki finansowej Gminy;,

2) przygotowanie projektéw uchwal Rady, wtym projektu budzetu. Zasady itryb pracy w zakresie
przygotowania projektu budzetu gminy okresla odrebna uchwata Rady;
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3) okreslanie sposobu wykonywania uchwat;

4) gospodarowanie mieniem komunalnym;

5) wykonywanie budzetu gminy;

6) zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;
7) powolywanie i odwoltywanie swojego zastepey;

8) kierowanie biezgcymi sprawami Gminy;

9) przyjmowanie interesantow i rozwigzywanie zglaszanych przez nich problemoéw w ramach posiadanych
kompetencji;

10) oglaszanie budzetu gminy i sprawozdan z jego wykonania;

11) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu Gminy oraz
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

12) wnioskowanie o powotanie i odwotanie Skarbnika Gminy;

13) wydawanie zastgpcy Wojta i Sekretarzowi polecen i wskazowek dotyczacych sposobu prowadzenia spraw
Gminy;

14) rozpatrywanie odwolan od kar porzadkowych udzielanych pracownikom Urzedu;

15) podejmowanie decyzji zwigzanych z wewnetrznym dziataniem Urzedu;

16) zawieranie umow o prace z pracownikami;

17) podejmowanie czynnosci w sprawie bezpieczefistwa interesu publicznego;

18) zapewnienie obstugi pracy Rady;

19) przedktadanie w ciggu 7 dni od daty podjecia:
a) Wojewodzie - uchwat Rady,

b) Regionalnej Izbie Obrachunkowej - uchwaty budzetowej i uchwaty w sprawie absolutorium oraz innych
uchwat objetych nadzorem RIO,

20) wydawanie aktéw ustanawiajgcych przepisy porzadkowe w formie zarzgdzen w sprawach nie cierpigcych
zwioki i przedktadanie ich Wojewodzie w ciagu 2 dni od podjecia oraz Radzie, do zatwierdzenia na
najblizszej sesji;

21) przesytanie przepiséw porzadkowych do wiadomosei wéjtom sgsiednich gmin i starodcie powiatu
wysokomazowieckiego na nastgpny dzien po ich ustanowieniu;

22) wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

2. Wojt moze upowazni¢ swego zastgpce lub innych pracownikow Urzgdu do wydawania decyzji
administracyjnych w sprawach okreslonych w ust. 1 pkt 22 w jego imieniu;

3. Wojt jest terenowym szefem Obrony Cywilnej.
§ 91. W realizacji zadan whasnych gminy Wéjt podlega wylacznie Radzie.
§ 92. 1. Zastgpca Wojta wykonuje zadania powierzone mu przez Wojta,

2. Zastgpca Wojta w czasie nieobecnosci Wéjta pelni obowiazki w zakresie przekazanych mu przez Wojta
upowaznien,
3. Wygasnigcie mandatu Wojta przed koncem kadencji Jest réwnoznaczne z odwolaniem jego zastepey.,

4. Po uplywie kadencji Wojta, Zastepca Wéjta petni swoje obowigzki do chwili objgcia obowigzkow przez
nowo powotanego Zastepce Wojta.

§ 93. 1. Wojt wykonuje zadania przy pomocy Urzedu,

2. Organizacje 1zasady funkcjonowania Urzedu okresla regulamin organizacyjny nadany przez Wojta
zarzadzeniem.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Podlaskiego -17- Poz. 2567

Rozdzial 6
Pracownicy samorzadowi Gminy

§ 94. 1. Status  prawny pracownikow samorzgdowych gminy okresla ustawa o pracownikach
samorzadowych.

2. Przepisow ustawy, o ktérej mowa w ust. 1, nie stosuje sie do pracownikow, ktérych status prawny
okreslaja odrebne przepisy.

§ 95. Pracownicy samorzgdowi Gminy s3 zatrudniani na podstawie:
1) wyboru -Wijt,
2) powolania - Zastgpca Wojta i Skarbnik Gminy,
3) umowy o pracg - pozostali pracownicy samorzadowi.

Rozdzial 7
Jednostki organizacyjne Gminy

§ 96. Do jednostek wchodzacych w sktad struktury organizacyjnej gminy nalezg jednostki wg zalgcznika
Nr3 do Statutu.

§ 97. 1. Jednostki organizacyjne pozostajace w strukturze organizacyjnej gminy stanowig czesé majatku
gminy, wyodrgbniong funkcjonalnie, stuzaca zaspokajaniu potrzeb wspélnoty samorzadowe;;

2. Tworzenie, likwidacja i reorganizacja tych jednostek jak réwniez nadawanie im statutéw i regulamindéw
organizacyjnych nastepuje w drodze uchwat Rady, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej;

3. Zasady zarzgdzania przez jednostki organizacyjne okre§lone w ust. 1 mieniem komunalnym ustala Wéjt.

Rozdzial 8
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady, Komisji i Wéjta

§ 98. Obywatelom udostepnia sie dokumenty okre$lone w ustawach.

§ 99. Protokoly z posiedzen Rady i Komisji podlegaja udostepnieniu po ich formalnym przyjeciu - zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz Statutem.

§ 100. 1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i Komisji udostepnia si¢ w Urzedzie przez pracownika
prowadzacego obstuge rady w dniach pracy Urzedu, w godzinach przyjmowania interesantéw:.

2. Dokumenty z zakresu dziatania Wajta oraz Urzedu udostepniane sq w Urzedzie, w dniach i godzinach
przyjmowania interesantow.

3. Ponadto dokumenty, o jakich mowa w ust. 1 2 sg réwniez dostgpne w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu oraz powszechnie dostgpnych zbiorach danych.

§ 101. 1. Realizacja uprawnief okreslonych w§ 991 100 moze si¢ odbywaé wylacznie w Urzedzie,
w obecnosci pracownika Urzedu.

2. Udostgpnianie dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem zadan publicznych dla obywateli nastepuje
w drodze:

1) oglaszania w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
2) oglaszania w sposob zwyczajowo przyjety,
3) udostepniania na wniosek.

3. Oglaszanie w sposéb zwyczajowo przyjety dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem zadan
publicznych polega na wywieszeniu ich na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.

§ 102. Uprawnienia okreslone w § 98 nie znajduja zastosowania:
1) w przypadku wylaczenia - na podstawie ustaw — jawnosci,
2) gdy informacje publiczne stanowig prawem chronione tajemnice,

3) w odniesieniu do indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, o ile ustawa nie stanowi
inaczej.
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Rozdzia}t 9
Organizacja przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw obywateli

§ 103. Skargi dotyczace dziatalnodci lub zadan Wojta i kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych
rozpatruje Rada, jezeli przepisy szczegolne nie okreslajg innych organdw wlaSciwych do rozpatrzenia skarg,

§ 104. Pracownik Urzedu whaéciwy ds. obstugi rady prowadzi rejestr skarg i wnioskow, o ktérych mowa
w § 103 oraz odrgbny zbiér akt dotyczacych ich rozpatrywania i zatatwiania przez Rade.

§ 105. Skarga lub wniosek, po ich zarejestrowaniu w ewidencji, o ktérej mowa w § 104 sa przekazywane
Przewodniczacemu Rady.

§ 106. Przewodniczgcy Rady kicruje skarge lub wniosek do przewodniczgcego wlasciwej komisji Rady.

§ 107. Zarzuty podnoszone w skargach wstepnie bada whasciwa Komisja Rady ina najblizszej sesji
przedstawia swoje stanowisko.

§ 108. Rada na sesji, na ktorej zapoznata sie ze stanowiskiem komisji, podejmuje uchwate,
§ 109. Skarga powinna by¢ zatatwiona na najblizszej sesji nie pézniej jednak niz w ciggu miesigca od daty
wplywu.

§ 110. Skarzacego zawiadamia si¢ na pismie o terminie sesji, na ktorej bgdzie rozpatrywana skarga przez
niego ztozona.

§ 111. Przewodniczacy Rady powiadamia strong o sposobie zalatwienia skargi.

§ 112. W przypadku nie zalatwienia skargi w terminie okreSlonym w § 109 Przewodniczacy Rady
zawiadamia strony, podajac przyczyng zwioki i wskazujac nowy termin zatatwienia.

§ 113. Rada do rozpatrzenia wniesionej skargi moze powola¢ komisje dorazng. W celu rozpatrzenia skargi
komisja moze przeprowadzi¢ kontrole, rozmowy oraz przestuchania oséb. Z podejmowanych czynnosci
komisja sporzadza protokot.

§ 114. Skargi zbiorowe iskfadane w interesie publicznym moga byé rozpatrywane na posiedzeniach
wyjazdowych z udziatem zainteresowanych.

§ 115. Procedura zalatwiania skarg jest jawna.

§ 116. Wnioski, ktorych przedmiotem sa sprawy objete zakresem dzialania Rady, przekazuje sie
Przewodniczgcemu Rady, ktéry moze skierowaé wniosek do zaopiniowania przez wlasciwa komisje Rady.

§ 117. Wniosek rozpatrywany jest na najblizszej sesji Rady.

§ 118. O sposobie zatatwienia wniosku zawiadamia sig wnioskodawce zgodnie z przepisami Kodeksu
Postepowania Administracyjnego.

Rozdzial 10
Postanowienia koncowe

§ 119. Zmiany Statutu moga by¢ dokonywane w trybie whaSciwym dla jego uchwalania.
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Zalgeznik Nr 1
do statutu Gminy Klukowo

MAPA POGLADOWA GMINY

GMINA KLUKOWO

i

| s,
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Zalacznik Nr 2

do statutu Gminy Klukowo

WYKAZ JEDNOSTEK POMOCNICZYCH GMINY

. Grodek

. Janki - Wiktorzyn

. Kaliski

. Kaptan

. Klukowo

. Klukowo - Kolonia

. Kostry - Podsedkowigta
. Stare Kostry

. Kostry - Smiejki

. Kuezyn

. Lubowicz - Byzie

. Lubowicz - Katy

. Lubowicz Wielki

. Luniewo Male

. Luniewo Wielkie

. Malinowo

. Pietki - Basie

. Pietki - Grezki

. Pigtki - Szeligi

. Pietki - Zebry

. Sobolewo

. Trojandwek

. Trojanowo

. Usza Mala

. Usza Wielka

. Stare Warele

. Wyszonki - Blonie

. Wyszonki - Klukowek
. Wyszonki - Koscielne
. Wyszonki - Nagorki

. Wyszonki - Wiosty

. Wyszonki -Wojciechy
. Wyszonki - Wypychy
. Stare Zalesie
Zabiniec

Dzikowiny

. Zebry Wielkie
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Zalacznik Nr 3
do statutu Gminy Klukowo

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY

1. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Klukowie
2. Gminny O$rodek Kultury w Klukowie

. Publiczne Gimnazjum w Klukowie

(%)

=

. Szkota Podstawowa w Klukowie
. Szkota Podstawowa w Wyszonkach Koscielnych
. Szkota Podstawowa w Kuczynie

. Szkota Podstawowa w Luniewic Matym

(BN B o R )

. Gminna Biblioteka Publiczna w Klukowie



