ZARZADZENIE NR 7/13
WOJTA GMINY KLUKOWO

z dnia 10 maja 2013 r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenie skontrum w archiwum Urzedu Gminy Klukowo

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591, p6z. zm.) oraz § 25 Instrukcji Archiwalnej stanowiacej zalacznik Nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych ( Dz.U. 2011 r. Nr 14 poz. 67, Nr 27
poz.140) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisj¢ do przeprowadzenia skontrum archiwum w Urzedzie Gminy Klukowo w skladzie ;
1. Przewodniczacy Komisji - Henryka Szklaruk
2. Czlonek - Teresa Korzeniecka
3. Czlonek - Krystyna Zebrowska
§ 2. 1. Do zadan Komisji nalezy :
1) sprawdzenie prowadzonej ewidencji oraz przechowywanej i zabezpieczonej dokumentacji,

2) poréwnanie zapisobw w srodkach ewidencyjnych ze stanem faktycznym dokumentacji w archiwum
zakladowym,

3) stwierdzenie i wyjasnienie réznic miedzy zasobami w srodkach ewidencyjnych a stanem faktycznym
dokumentacji oraz wyjasnienie ewentualnych brakow,

4) ocena lokalu.
§ 3. Z przeprowadzonych czynnosci Komisja sporzadzi protokot.
§ 4. Termin zakonczenia prac ustala si¢ do 30 maja 2013 r.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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