Zarzadzenie Nr 4/13
Wajta Gminy Klukowo
z dnia 18 marca 2013r.

w sprawie planu kontroli zarzadczej na 2013 r.

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z dnia 24 wrzesnia 2009 r. Nr 157, poz. 1240) oraz Procedur kontroli
zarzadczej w Urzedzie Gminy Klukowo wprowadzonej zarzadzeniem Nr 16/2012 Woéjta Gminy
Klukowo z dnia 30 lipca 2012 r. zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Ustalam plan kontroli zarzadczej w Urzgdzie Gminy i jednostkach organizacyjnych na 2013 r.
zgodnie z zafacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i Sekretarzowi Gminy Klukowo.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia nr 4/13

Wéjta Gminy Klukowo
z dnia 18 marca 2013r

Plan kontroli zarzadczej Urz¢du Gminy i jednostek organizacyjnych w 2013r.

Jednostka
kontrolowana

Temat kontroli

Termin
kontroli

Osoba
odpowiedzialna

— o

Publiczne Gimnazjum
w Klukowie

1.Instrukcje kancelaryjne,
jednolite rzeczowe wykazy
akt i instrukcje archiwalne,
2.Wydatkowanie srodkow

funduszu socjalnego
3.Ewidencja czasu pracy
pracownikow

administracyjnych i obstugi

IV kwartal

1.Sekretarz
2.Skarbnik

Szkola Podstawowa
w Klukowie

1.Instrukcje kancelaryjne,
jednolite rzeczowe wykazy
akt i instrukcje archiwalne
2.Wydatkowanie srodkow
funduszu socjalnego
3.Ewidencja czasu pracy
pracownikow obslugi

IV kwartal

1.Sekretarz
2.Skarbnik

Szkola Podstawowa
w Kuczynie

1.Instrukcje kancelaryjne,
jednolite rzeczowe wykazy
akt i instrukcje archiwalne,
2.Wydatkowanie srodkow
funduszu socjalnego
3.Ewidencja czasu pracy
pracownikow obslugi

IV kwartal

1.Sekretarz
2.Skarbnik

Szkola Podstawowa
w Wyszonkach K.

1.Instrukcje kancelaryjne,
jednolite rzeczowe wykazy
akt i instrukcje archiwalne,
2.Wydatkowanie srodkéw
funduszu socjalnego
3.Ewidencja czasu pracy
pracownikow obslugi

IV kwartal

1.Sekretarz
2.Skarbnik

Szkola Podstawowa
w Luniewie Matym

1.Instrukcje kancelaryjne,
jednolite rzeczowe wykazy
akt i instrukcje archiwalne,
2.Wydatkowanie $rodkéw
funduszu socjalnego
3.Ewidencja czasu pracy
pracownikow obslugi

IV kwartal

1.Sekretarz
2.Skarbnik

Gminny Osrodek Kultury
w Klukowie

Instrukcje kancelaryjne,
jednolite rzeczowe wykazy
akt i instrukcje archiwalne

IV kwartal

Sekretarz

Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej w Klukowie

Instrukcje kancelaryjne,
jednolite rzeczowe wykazy
akt i instrukcje archiwalne

3.Ewidencja czasu pracy

pracownikow

IV kwartal

Sekretarz

Pomieszczenia biurowe
Urzgdu Gminy

Stan zabezpieczenia
pomieszczen, pieczatek i
dokumentéw po zakonczeniu

pracy

IT kwartal

Sekretarz

Referat i samodzielne
stanowiska pracy Urzedu
Gminy

Zgloszenia rejestrow
danych osobowych do
GIODO

II kwartat

Sekretarz




