ZARZADZENIE NR.1/13
WOJTA GMINY KLUKOWO
z dnia £. stycznia 2013 r.

w sprawie wykonywania zadan obronnych w 2013 roku
Na podstawie art. 18 ust. 4 i art. 20 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 461i poz. 1101), oraz
Zarzadzenia Nr 185/2012 Wojewody Podlaskiego z dnia 18 grudnia 2012r. zarzadza sie,

co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady wykonywania zadan obronnych w gminie Klukowo

W 2013 roku stanowigce zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownika ds. obronnych urzedu, oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Wojta do realizacji zadan okreslonych

w1

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Grzegorz/Sylwestrzuk



Zalacznik

do zarzadzenia Nr 4/ 1%
Wojta Gminy Klukowo

z dnia 8 stycznia 2013 r.

I. Zasady wykonywania zadan obronnych w Urzgdzie Gminy Klukowo w 2013 roku.

§

1. Zasadniczym celem w realizacji zadan obronnych w Gminie Klukowo

W 2013 r. bedzie doskonalenie stopnia gotowosci organoéw administracji publicznej oraz
jednostek organizacyjnych wykonujacych zadania obronne do dziatania w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 2. Glownym kierunkiem dzialania bedzie utrzymanie gotowosci do przejecia
kierowania pozamilitarnym systemem obrony administrowanego obszaru podczas
podnoszenia gotowosci obronnej pafistwa.

§ 3. Realizacja zatozonego celu o ktérym mowa w § 1 bedzie przebiegaé poprzez
wykonanie nastepujacych zadan:

1y
2)

3)

4)

S)

6)
7)
8)

9

opracowanie przez Urzad Gminy oraz jednostki podlegte szczegotowych planow

realizacji zadan obronnych w 2013 r.;

dokonanie przegladu i aktualizacji kart realizacji zadan operacyjnych z udzialem

0s0b zaangazowanych w ich wykonanie;

praktyczne przygotowanie pracownikéw jednostek organizacyjnych wykonujacych

zadania obronne do realizacji zadan obronnych zawartych w kartach realizacji

zadan operacyjnych;

zapoznanie 0s6b funkcyjnych, bioracych udzial w rozwinieciu i przemieszczeniu

urzgdu, instytucji na stanowisko kierowania w Zapasowym miejscu pracy, ze

szczegbtowymi obowigzkami wynikajacymi z tego faktu;

systematyczne aktualizowanie dokumentéw wspomagajacych kierowanie:

a) dokumentacji statego dyzuru urzedu (instytucji) z zadaniem dostosowania jej
do realnych uwarunkowan organizacyjnych we wlasnej  jednostce
organizacyjnej,

b) regulaminu organizacyjnego urzedu (instytucji) do funkcjonowania
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny,

c¢) dokumentacji zwiazanej z przemieszczeniem i zapewnieniem warunkéw
funkcjonowania organu na stanowiskach kierowania;

przeprowadzenie aktualizacji reklamowania pracownikéw urzedu realizujacych

zadania obronne;

realizacja uzgodnionego z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

Planu szkolenia obronnego na 2013 r.;

nakladanie przez woéjta obowiazku $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz

obrony;

przygotowanie stanowisk kierowania wszystkich szczebli do skutecznego wsparcia

przez uklad pozamilitarny wojsk operacyjnych w tym sojuszniczych,

wykonujacych zadania na administrowanym terenie.



IL. Szczegolowy plan realizacji zadan obronnych w Urzedzie Gminy Lomza w 2013 r.

Lp. Tresé przedsigwzigcia Wykonawca Termin
Opracowanie planu realizacji zadan obronnych,

1 uwzgledniajacego zadania dla jednostek podleglych wojt do 30
i podporzadkowanych, majacych swoja siedzibe na stycznia
administrowanym obszarze.

7 Aktualizacja programu szkolenia obronnego na lata wojt do 31
2013 - 2015. stycznia
Udziat we wspoldzialaniu z Wydziatem Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzedu wojt

S . . .. luty-

3 | Wojewoddzkiego w  przeprowadzeniu  rejestracji
i kwalifikacji wojskowej na administrowanym marzec
obszarze.

Sprawdzenie aktualnosci reklamowania pracownikéw
. .. o . . e e . do 15

4 | jednostek administracji publicznej i przedsiebiorcow .

.. . wojt lutego
realizujacych zadania obronne.
wojt

5 do 31
Opracowanie i uzgodnienie z WBiZK Planu szkolenia marca
obronnego na 2013 r.

Opracowanie  Planu  przeprowadzenia  kontroli
. , do 31

6 | problemowych  wykonywania zadan obronnych wéit marca
w jednostkach podleglych i podporzadkowanych, na ) ‘
ktére zostaty nalozone zadania obronne.

Aktualizacja ,,Planu operacyjnego funkcjonowania ...”
w zakresie:
1) dokonania przegladu i aktualizacji kart realizacji
zadan operacyjnych;
.. . .. do 31
7 2) uzupelnienia wpiséw w dokumentacji; Wit marca
3) doskonalenia przygotowania osob funkcyjnych )
do realizacji zadan zawartych w ,Planie
operacyjnym ......... 7
4) zachowania stalej gotowosci do wykonania
zadan wynikajacych z ,,Planu operacyjnego ....”.
Zweryfikowanie regulaminu organizacyjnego
X . - g L do 31
1 zakresdw czynnosci pracownikéw odpowiedzialnych marea
8 za pozamilitarne przygotowania obronne w zakresie wéit

uwzglednienia w nich realizowanych zadan obronnych
zgodnie z obowigzujacymi aktami prawnymi.




Tres¢ przedsigwzigcia

Wykonawca

Termin

Uaktualnienie dokumentow wspomagajacych

kierowanie:

1) dokumentacji stalego dyzuru urzedu (instytucji);

2) regulaminu organizacyjnego urzedu (instytucji) do
funkcjonowania ~ w warunkach  zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
i wojny;

3) dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem
1 zapewnieniem warunkow funkcjonowania
organu na stanowiskach kierowania, w tym
uaktualnienie dokumentacji gtownego stanowiska
kierowania do funkcjonowania w zapasowym
miejscu pracy.

wojt

od
1 marca
do
31 maja

10

Opracowanie 1 przeslanie do WBIiZK wykazu
Swiadczen osobistych 1 rzeczowych oraz planu
wydatkow finansowych zwigzanych z planowaniem,
nakladaniem i przeznaczaniem obowigzku $wiadczen
na rzecz obrony wg wzordéw stanowiacych zatgcznik do
stosownych rozporzadzen.

wojt

do 31
sierpnia

11

Uaktualnienie lub opracowanie nowej dokumentacji

planistyczne;j:

1) Planu $wiadczen osobistych przewidzianych do
wykonania w razie ogloszenia mobilizacji
1 w czasie wojny;

2) Planu Swiadczen rzeczowych przewidzianych do
wykonania w razie ogloszenia mobilizacji
1 w czasie wojny.

wojt

do 30
wrzesnia

12

Utrzymanie gotowosci do logistycznego
zabezpieczenia gléwnych stanowisk  kierowania
w swojej stalej siedzibie 1 zapasowym miejscu pracy.

wojt

do 30
wrzesnia

13

Realizacja uzgodnionych z WBiZK planéw szkolenia
obronnego na 2013 r.

wojt

do 30
listopada




POKWITOWANIE ODEBRANYCH DOKUMENTOW OBRONNYCH
DO REALIZACJI ZADAN NA 2013 R.

Zalacznik

Wyciag ze
szczegolowego Pokwitowanie
Lp. Nazwa szkoty Zarzadzenie Wojta planu realizacji Dyrektora szkoty
(szt.) zadan obronnych w
2013 r.(szt.)
. | Szkota Podstawowa w Klukowie 1 1
2. | Szkota Podstawowa w Kuczynie 1 1
3. | Szkota Podstawowa w 1 1
Wyszonkach Koscielnych
4. | Szkota Podstawowa w Luniewie 1 1
Matym
5. | Publiczne  Gimnazjum w 1 1

Klukowie




