
ZARZADZENIE NR 2/15

WOJTA GMINY KLUKOWO

z dnia 14 stycznia 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzfdu Gminy Klukowo.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz.
594 z pozn. zm.) zarzadza si?, co nast?puje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz?du Gminy Klukowo stanowiacym zalacznik do zarz^dzenia Wojta
Gminy Klukowo Nr z dnia 31 grudnia 2014 r. wprowadzam nast?puj^ce zmiany:

1. Skresla si? § 24.

2. W §19 ust.l dodaje si? pkt 16-24 w brzmieniu:

,,16) Wdrazanie i nadzor nad elektronicznym obiegiem dokumentow;

17) Wdrazanie i nadzor nad funkcjonowaniem Cyfrowego Urz?du;

18) Administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej;

19) Zarzadzanie ushigami telekomunikacyjnymi i internetowymi swiadczonymi na rzecz Urz?du Gminy
i podejmowanie dziatan maj^cych na celu zoptymalizowanie ich kosztow;

20) Prowadzenie spraw w zakresie gospodarki odpadami elektrycznymi i elektronicznymi powstajaxymi
w Urz?dzie Gminy;

21) Wdrazanie elektronicznych ushig dla ludnosci;

22) Coroczna i dorazna kontrola legalnosci oprogramowania oraz prowadzenie ewidencji zainstalowanych
systemow operacyjnych i programow komputerowych w urzedzie, a takze zarzadzanie licencjami na
oprogramowanie;

23) Administrowanie sprzetem komputerowym Urz?du;

a) prowadzenie ewidencji sprz?tu komputerowego wykorzystywanego w Urzedzie;

b) organizowanie zaopatrzenia Urz?du w sprz?t komputerowy oraz egzekwowanie udzielonych
zobowiazah gwarancyjnych na ten sprzet;

c) wspotpraca z podmiotami zarzqdzajaxymi, nadzorujacymi i serwisujacymi specjalistyczne systemy,
oprogramowanie i sprz?t komputerowy;

24) Zarzadzanie nosnikami z oprogramowaniem oraz ich kopiami zapasowymi.".

3. W § 20 ust.l dodaje si? pkt 26-32 w brzmieniu:,,

„26) Pehiienieobowiazkow administratora sieci komputerowej Urz?du (LANi WAN);

27) Nakladanie zabezpieczeh przeciwdzialajacych niepowolanemu dost?powi do wykorzystywanych przez
Urzad systemow komputerowych i administrowanie nimi; 28 Wykonywanie czynnosci Administratora
Systemow Komputerowych;

29) Administrowanie i zarzadzanie strong internetow^ gminy;

30)Zakladanie i nadzornad prawidlowym funkcjonowaniem kontpoczty elektronicznej;

31) Pehiienie funkcji koordynatora wdrazania elektronicznej ewidencji Miejscowosci, Ulic i Adresow;

32)Pelnienie obowiazkow Lokalnego Administratora Systemu dlaRejestrow Panstwowych.".

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si? Sekretarzowi Gminy Klukowo.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Klukowo
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