ZARZADZENIE NR 39/2013
WOJTA GMINY KLUKOWO

z dnia 17 grudnia 2013 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw bedacych
wlasno$ciag Centrum Personalizacji Dokumentoéw Ministerstwa Spraw Wewnetrznych znajdujacych si¢ na
wyposazeniu Urzedu Gminy Klukowo

Na podstawie art. 26 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 330,
zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. poz. 613.), zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Inwentaryzacj¢ $rodkoéw bedacych wiasnoscig Centrum Personalizacji Dokumentéw Ministerstwa Spraw
Wewngtrznych znajdujacych si¢ na wyposazeniu Urzgdu Gminy Klukowo przeprowadza si¢ co roku do dnia
15 stycznia.

§ 2. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona droga spisu z natury iobejmuje Srodki bedace wilasnoscia
Centrum Personalizacji Dokumentéw Ministerstwa Spraw Wewnetrznych znajdujacych si¢ na wyposazeniu Urzgdu
Gminy Klukowo.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Henryka Szklaruk — Przewodniczacy Komisji
2) Krystyna Zebrowska — Cztonek Komisji
3) Piotr Uszynski — Czlonek Komisji

§ 4. Ponumerowane, ostemplowane i podpisane arkusze spisowe Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
odbierze od skarbnika gminy.

§5.1.Osoby powotane w sklad Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnos¢ za zgodne
z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury tj:

1) pobranie o$wiadczen od os6b materialnie odpowiedzialnych przed rozpoczgciem i zakonczeniem spisu,
2) spisanie sktadnikow majatkowych na arkuszach spisu z natury w dwoch egzemplarzach,
3) ustalenie skladnikow, ktore utracity swa przydatnosc.

2. Przy dokonywaniu spisu nalezy oddzielnie sporzadzi¢ arkusz dla srodkow trwatych i pozostatych srodkow
trwatych (wyposazenia).

3. Przekazania informacji z przeprowadzonej inwentaryzacji jednostce uzyczajgcej nalezy dokona¢ do dnia
15 stycznia roku nastgpnego.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej rozstrzyga wszystkie kwestie sporne powstale w trakcie
sporzadzania spisu z natury.

2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji.

3. Po dokonaniu spisu Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przekazuje dokumentacj¢ skarbnikowi
celem dokonania wyceny i ustalenia roznic.

4. W terminie do dnia 30 grudnia kazdego roku nalezy inwentaryzacjg rozliczy¢ i sporzadzi¢ wykaz roznic.

§ 7. Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne podlegaja wyjasnieniu przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna, ktora
wnioskuje w sprawie sposobu ich rozliczenia. Dowodem wyjasnienia réznic sa pisemne oswiadczenia 0sob
materialnie odpowiedzialnych.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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