UCHWALA NR X/46/07
RADY GMINY KLUKOWO

Z dnia 28 grudnia 2007 1.

w sprawie nadania Statutu Urz¢dowi Gminy Klukowo

Na podstawie art.18 ust.2 pkt.15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U z 2001 r. Nr 142 poz.1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z
2004 r. Nr 102, poz.1055, Nr 116, poz.1203, Nr 167, poz.1759 z 2005 . Nr 172, poz.1441, Nr
175, poz.1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337 z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138
poz. 974, Nr 173 poz 1218) oraz art.20 ust.2 w zwiazku z art. 238 ust. 3 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249 poz. 2104, Nr 169 poz. 1420 z 2006
r. Nr 45 poz. 319, Nr 104 poz. 708, Nr 187 poz. 1381, Nr 170 poz. 1217 Nr 170 poz. 1218, Nr
249 poz. 1832 z 2007 r.Nr 82 poz. 560, Nr 88 poz. 587, Nr 115 poz. 791, Nr 140 poz. 984 )
Rada Gminy uchwala co nastgpuje

§ 1. Nadaje si¢ statut Urzedowi Gminy Klukowo stanowiacy zalacznik do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 3. Uchwata wchodzi w Zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku

Urzedowym Wojewoddztwa Podlaskiego.
Przewwy Gminy
Kotomski imierz Tomasz
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Zalgcznik

do Uchwaly Nr X/46/07
Rady Gminy Klukowo

z dnia 28 grudnia 2007 r.

STATUT URZEDU GMINY KLUKOWO
Rozpziat I
PODSUMOWANIE OGOLNE

§ 1. Urzad Gminy Klukowo zwany dalej "urzedem" jest jednostka organizacyna, ktora
zapewnia wykonanie zadaf wynikajacych ze sprawowania przez Wojta funkcji organu
wykonawczego Gminy.

§ 2. Urzad dziala na podstawie:

1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U z 2001 r. Nr. 142 poz.
1591 z p6zn. zmianami),

2) Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U Nr. 249 poz.2104 z
pOzn. zmianami),

3) Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowos¢ ( Dz. U z 2002 1. Nr.74 poz. 694 z poz
Zmianami),

4) Statutu Gminy Klukowo.
§ 3. Siedzibg Urzedu jest miejscowosé Klukowo.
§ 4. Urzad posiada numer statystyczny REGON oraz Numer Identyfikacji Podatkowej
(NIP)
Rozpziar II
ZAKRES DZIALANIA

§ 5. Do zakresu dziatania Urzedu nalezy zapewnienie warunkoéw nalezytego wykonania:

1) zadan wiasnych wynikajacych z ustaw,
2) zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej,
3) zadafi powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez Gming z organami

administracji rzadowej lub jednostkami samorzadu terytorialnego.

§ 6. Szczegotowy zakres zadan zawiera Regulamin Organizacyjny Urzedu ustalony
zarzadzeniem Wojta.

§ 7. Zasady i tryb wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w Urzedzie okresla
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnych dla organéw gmin i zwigzkéw migdzynarodowych ( Dz. U. Nr 112 poz 1319 2
poz. zm.).
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RozDZIAL III
ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE JEDNOSTKA

§ 8. Kierownikiem Urzgdu jest Woit.

§ 9. Wojt kieruje Urzedem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa 1 ponosi
odpowiedzialnoéci za wyniki jego dzialania, zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy
oraz praworzadnego i efektywnego funkcjonowania.

§ 10. Wéjt wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
Urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 11. Strukture organizacyjna oraz szczegblowy podziat zadan okresla Regulamin
Organizacyjny Urzedu.

§ 12. Status prawny pracownikow Urzedu okresla ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o
pracownikach samorzadowych. ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz 1593 z poz zm.) oraz
odpowiednie przepisy Kodeksu Pracy.

§ 13. Prawa i obowiazki pracownikéw Urzedu okresla Regulamin Pracy Urzedu
uchwalony przez Wojta.

ROzZDZIAL IV
GOSPODARKA FINANSOWA

§ 14. Urzad jest jednostka budzetowa i prowadzi gospodark¢ finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 15. Podstawa gospodarki finansowej Urzedu jest roczny plan finansowy obejmujacy
dochody i wydatki.

§ 16. Urzad prowadzi ksiggowo$¢ na zasadach okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz zawiera umowy na ustugi, dostawy lub roboty budowlane z zachowaniem zasad
okreslonych w przepisach ustawy — Prawo zamowien publicznych.

§ 17. Urzad posiada odrgbny rachunek bankowy.

§ 18. Gospodarowanie srodkami publicznymi przez Urzad jest jawne.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 19. Zmiana statutu moze by¢ wprowadzona jedynie uchwata Rady Gminy.
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