ZARZADZENIE NR 120.3.2022
WOJTA GMINY KLUKOWO

z dnia 12 stycznia 2022 r.

w sprawie prowadzenia i publikacji rejestru umoéw, faktur i rachunkow dotyczacych wydatkéw Gminy
Klukowo

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy oz dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
2021 poz. 1372 ze zm.) w zwigzku z art. 6 ustawy zdnia 14 pazdziernika 2021 roku o zmianie ustawy —
Kodeks karny oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. 2021 r, poz.2054) oraz art. 34a i 34b ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj.Dz. U. z 2021 r. poz. 305, 1236, 1535, 1773, 1927, 1981,
2054, 2270) iustawy zdnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. z2020r.
poz. 2176 oraz z 2021 r. poz. 1598 i 1641), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu zapewnienia jawnosci gospodarowania $rodkami publicznymi tworzy si¢ rejestr UMOW
dotyczacych wydatkow Gminy, zwany dalej ,,Rejestrem”. Pod pojeciem UMOWA rozumie si¢ wszelkie
umowy zawarte w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegdlnej, ktérych
warto$¢ przedmiotu przekracza 500 z brutto.

2. Do prowadzenia Rejestru zobowiazuje si¢ pracownikow urzedu, ktérzy prowadza postepowania
zwigzane z zakupem towaréw iushug na rzecz samorzadu wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr
1 do zarzadzenia.

3. Ujeciu w Rejestrze podlegaja wszystkie umowy, a takze faktury, rachunki, itp nieobj¢te umowami.
4. Rejestr prowadzi si¢ w formie elektroniczne;.

5. Obowigzek publikacji uméw w Rejestrze prowadzonym przez Ministerstwo Finansow nastepuje od dnia
1 lipca 2022 1.

§ 2. 1. Rejestr powinien zawierac:
1) numer umowy, o ile taki nadano lub numer dokumentu,
2) date 1 miejsce zawarcia umowy
3) okres obowigzywania umowy,
4) oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron,
5) okreslenie przedmiotu umowy,
6) warto$¢ przedmiotu umowy,
7) informacj¢ o zrédtach i wysokosci wspdtfinansowania i wysokos$ci wspotfinansowania przedmiotu umowy.

2. W rejestrze umoéw zamieszcza si¢ informacje o uzupetieniu lub zmianie umowy, rozwigzaniu za zgoda
stron umowy, jak rowniez informacje o odstgpieniu od umowy, jej wypowiedzeniu lub wygasni¢ciu w terminie
okreslonym w § 3 ust. 2.

3. Ograniczenie jawno$ci moze nastgpi¢ tylko i wylacznie w nastgpujacych przypadkach:

1) w zakresie ina zasadach okre§lonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie
innych tajemnic ustawowo chronionych.

2) ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy
informacji o osobach petigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym
o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsigbiorca
rezygnuja z przystugujacego im prawa.

3) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o przymusowej restrukturyzacji.
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4. W przypadku wylaczenia jawnosci informacji publicznej, o ktérej mowa wust. 3, w Biuletynie
Informacji Publicznej podaje si¢ zakres wylaczenia, podstawe prawng wylaczenia jawnos$ci oraz wskazuje si¢
organ lub osobg, ktore dokonaly wylgczenia, a w przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 pkt. 2, podmiot,
w interesie ktorego dokonano wylaczenia jawno$ci. Informacje te zamieszcza si¢ bez zbednej zwioki,
nie pozniej jednak niz wterminie okreslonym w par. 3 ust. 2 liczac od daty zaistnienia okolicznos$ci
okreslonych w ust. 3.

5. W rejestrze umoOw nie zamieszcza si¢ informacji o umowach zawartych w wyniku rozstrzygniecia
zamoOwien oraz konkurséw, o ktorych mowa w art. 12 ust. 1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598 i 2054).

6. Potwierdzeniem rejestracji wydatku jest opatrzenie egzemplarza umowy lub faktury, rachunku
podlegajacego rejestracji adnotacjg o tresci: ,,Wpisano do Rejestru uméw Gminy Klukowo w dniu ........c......
poz podpis ?

§ 3. 1. Rejestr powinien zawiera¢ dane o umowach, o ktorych mowa w .§ 1 ust. 1 zawartych od 1 stycznia
2022 roku.

2. Informacje w Rejestrze umieszcza si¢ bez zbednej zwloki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od daty
zawarcia umowy lub zaistnienia okoliczno$ci wprowadzenia danych do Rejestru.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi ds. planowania
przestrzennego, inwestycji i zamdowien publicznych oraz Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca od dnia 1 stycznia 2022 r., z wylaczeniem
§ 1 ust. 5, ktoéry wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2022 roku.

Wojt Gminy Klukowo

Piotr Uszynski
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Rejestr umoéw, faktur i rachunkéw dotyczacych wydatkéw Gminy Klukowo

Zalacznik do zarzadzenia Nr 120.3.2022
WOITA GMINY KLUKOWO
z dnia 12 stycznia 2022 r.

Oznaczenie stron umowy, w tym przedstawiciele*

Numer umowy, o | Typ umowy Data udzielenia . - Okres Adres: ulicalnr o . . Osoba
. . . . Miejsce zawarcia . . domu,lokalu/miejsco . . .. . A Wartos¢ przedmiotu . . Wylaczenie | Referat/stano . "
LP| ile taki nadano lub faktury i zamOwienia/zawarc Umowy. zakuou obowigzywania | Nazwa 1 strony NIP 1strony | ckod pocziowy Imig i Nazwisko Przedstawiciele | Przedmiot zamowienia umowy w 71 brutto ‘Wspotfinasowanie wnodéi wisko dokonujaca Uwagi
numer dokumentu rachunku ia umowy, zakupu WY, P umowy 1 strony Y J wpisu
Adres: ulica/nr
Nazwa 2 strony NIP 2 strony ?32:?:::;?;2? Imig i Nazwisko Przedstawiciele
2 strony )
1
2
3
4
5
6

* w przypadku wigkszej liczby przedstawicieli nalezy wpisa¢ wszystkich
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