ZARZADZENIE NR 0050.56.2022
WOJTA GMINY KLUKOWO

z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowoSci

Na podstawie ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. orachunkowosci (tj. Dz. U. z2021r. poz. 217,
210512106) , ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, , 1773,
1927, 1981 12054) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2019 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( tj. Dz.U.
7 2020 r., poz. 342 z pdzn. zm.), zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcj¢ obiegu i przechowywania dokumentoéw finansowo - ksiggowych, wykaz
wzorow podpiséw oraz zakladowy plan kont do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu
" Przebudowa drogi gminnej nr 108068B w miejscowosci Wyszonki - Nagorki wraz z budowa mostu przez
rzeke Nurzec", stanowigcg zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Klukowo

Piotr Uszynski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 0050.56.2022
Wojta Gminy Klukowo
z dnia 30 grudnia 2022 r.

ZADANIE

Przebudowa drogi gminnej nr 108068B w miejscowos$ci Wyszonki-Nagorki wraz z budowg mostu
przez rzek¢ Nurzec

Instrukcja obiegu i przechowywania dokumentéw finansowo — ksiegowych, wykaz wzoréow
podpisow oraz zakladowy plan kont do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla zadania
inwestycyjnego pn. ,, Przebudowa drogi gminnej nr 108068B w miejscowos$ci Wyszonki — Nagorki
wraz z budowa mostu przez rzeke¢ Nurzec”

1. ZASADY POSTEPOWANIA W ZAKRESIE EWIDENCJONOWANIA OPERACJI KSIEGOWYCH.

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
zadania ,,Przebudowa drogi gminnej nr 108068B w miejscowos$ci Wyszonki — Nagorki wraz z budowa mostu
przez rzekg Nurzec”

2. Beneficjentem s$rodkéw w zakresie realizacji zadania ,,Przebudowa drogi gminnej nr 108068B
w miejscowosci Wyszonki — Nagorki wraz z budowa mostu przez rzeke Nurzec” jest Gmina Klukowo. Zadanie
realizowane bedzie przez Urzad Gminy Klukowo.

3. Srodki na realizacje zadania wplywaja na rachunek bankowy Gminy Klukowo o numerze 64 8749
0006 3900 0475 2000 0020 z ktorego realizowane sg wydatki.

4. Dochody i1 wydatki dotyczace projektu ujmowane sg istniejacych rejestrach z wyodrebnionym zadaniem
pod nazwa ,,Przebudowa drogi gminnej nr 108068B w miejscowosci Wyszonki — Nagorki wraz z budowa
mostu przez rzeke Nurzec” w rozbiciu na $rodki europejskie i srodki budzetu krajowego z odpowiednig czwarta
cyfra klasyfikacji budzetowe;.

5. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie , podpisang umowa
1 harmonogramem projektu, na podstawie prawidlowo wystawionych , opisanych 1 zatwierdzonych
dokumentow ksigegowych.

6. Podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowanym. Gmina nie ma prawa do odliczenia podatku VAT.

7. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera wg. programu autorstwa firmy Ushlugi
informatyczne INFO — SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek. — Ksiggowos$¢ budzetowa. Data rozpoczecia
eksploatacji 01.01.2012 r., wersja oprogramowania 2021.3.1.922.1029

8. Podstawa ewidencji ksiegowej sa dowody ksiegowe ( oryginaty dokumentéw — wyciag bankowy, faktura
VAT, rachunek, polecenie ksiggowania ).

9.

II. OBIEG 1PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW DOTYCZACYCH REALIZACJI
PROJEKTU POD NAZWA ,,Przebudowa drogi gminnej nr 108068B w miejscowosci Wyszonki —
Nagorki wraz z budowa mostu przez rzeke Nurzec”

Obieg dokumentéow
1. Nadzor nad realizacjg projektu sprawuja:
a) koordynator projektu - Arkadiusz Puchacz
b) Skarbnik Gminy Klukowo — Bozena Ciborowska
¢) Wojt Gminy Klukowo — Piotr Uszynski
d) inspektor ds. ksiggowosci budzetowej — Teresa Korzeniecka

2. Oryginaly faktur/rachunkéw / pod wzgledem zgodno$ci z Prawem Zamowien Publicznych oraz pod
wzgledem merytorycznym sprawdza Koordynator projektu , potwierdzajac ich prawidlowos$¢ podpisem oraz
dokonuje opisu zgodnie z wytycznymi instytucji przyznajacej srodki.
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3. Opisane faktury / rachunki przekazane sg w nastepnej kolejnosci do inspektora ds.

ksiggowosci budzetowej celem dokonania oceny pod wzgledem formalno — rachunkowym, ktory
potwierdza swoim podpisem ich prawidtowosc¢ i dokonuje stosownej dekretacji .

4. Faktury / rachunki sprawdzone i podpisane pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym
Skarbnik Gminy i Woéjt zatwierdzaja do wyplaty.

5. Na podstawie zatwierdzonych faktur /rachunkow/ wystawiane sa przez inspektora ds. ksigegowosci
budzetowej polecenia przelewu dla dostawcoéw celem uregulowania zobowigzan.

6. Celem dokonania stosownych ksiegowan na koniec okresu sprawozdawczego lub korekty ksiegowan
dokonanych w okresie poprzednich stosuje si¢ dowody zastepcze wtasne PK

7. Faktury /rachunki/ wraz z wyciagami bankowymi oraz dowody PK ewidencjonowane sa przez inspektora
ds. ksiegowosci budzetowe] w istniejacej ewidencji ksiegowej — rejestrze z wyodrebnionym zadaniem pn. ,,
Przebudowa drogi gminnej nr 108068B w miejscowosci Wyszonki — Nagorki wraz z budowa mostu przez
rzekg Nurzec ™.

Przechowywanie dokumentéw

1. Oryginaty dokumentoéw ksiegowych dotyczacej realizowanego projektu przechowywane sg w pokoju
inspektora ds. ksiggowosci budzetowej w Urzedzie Gminy Klukowo.

2. Dokumenty powyzsze przechowywane s3a w segregatorach z oznakowaniem zgodnym z zasadami
realizacji projektu.

III. WYKAZ WZOROW PODPISOW SKEADANYCH NA DOKUMENTACH DOTYCZACYCH
REALIZACJI PROJEKTU POD NAZWA

,,Przebudowa drogi gminnej nr 108068B w miejscowos$ci Wyszonki — Nagorki wraz z budowa mostu
przez rzeke Nurzec”

1. Wykaz 0s6b uprawnionych do zatwierdzania dowodow do zaptaty

L.p. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko Wzér podpisu
1. Piotr Uszynski Wéjt
2. Bozena Ciborowska Skarbnik

2. Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania , opisywania i podpisywania

dokumentéw pod wzgledem merytorycznym

L.p. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko Wzér podpisu

1. Arkadiusz Puchacz Koordynator projektu

3. Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dokumentow

pod wzgledem formalno — rachunkowym

L.p. | Nazwisko i imie Stanowisko Wzér podpisu

1. Teresa Inspektor

IV. ZAKLADOWY PLAN KONT PROJEKTU POD NAZWA ZADANIA

,»Przebudowa drogi gminnej nr 108068B w miejscowosci Wyszonki — Nagorki wraz z budowa mostu
przez rzeke Nurzec ”

ER]

1. Konta bilansowe

Numer

Kkonta Nazwa konta Wyszczegolnienie — ewidencja analityczna

Ewidencja stanu zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci
011 Srodki trwale poczatkowej srodkow trwatych, ktore nie podlegaja ujeciu na
kontach 013,014,016,017

Ewidencja zmniejszen wartosci poczatkowej — $rodkow

071 Umorzenie Srodkow trwatych trwatych i warto§ci  niematerialnych i prawnych,
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podlegajacych umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

080

Srodki trwale w budowie

Stuzy do ewidencji kosztow Srodkow trwatych w budowie
oraz rozliczenia tych kosztow na uzyskane efekty.

130

Rachunek biezacy jednostki

Stuzy do ewidencji stanu §rodkow pienieznych oraz obrotéw
na rachunkach bankowych panstwowych i samorzadowych
jednostek budzetowych z tytulu wydatkow budzetowych
objetych planami finansowymi tych jednostek

133

Rachunek biezagcy organu

Stuzy do ewidencji stanu §rodkow pienieznych oraz obrotéw
na rachunkach bankowych panstwowych i samorzadowych
jednostek budzetowych z tytulu dochodow budzetowych
objetych planami finansowymi tych jednostek

800

Fundusz jednostki

Stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majgtku trwatego 1
obrotowego jednostki i ich zmian. Ewidencje szczegétowa
prowadzi si¢ wedlug tytuldow zwiekszen i zmniejszen
funduszu jednostki.

810

Dotacje budzetowe oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

Konto 810 stluzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz
srodkow z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810
ujmuje si¢ warto§¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone w korespondencji z
kontem 224 oraz rownowarto$¢ wydatkow dokonanych ze
srodkdéw budzetu przeznaczonych na finansowanie $rodkéw
trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych. Na stronie Ma konta
810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800.

860

Straty i zyski nadzwyczajne oraz
wynik finansowy

Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz
biezacej ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych

901

Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn
konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku,
sumy dochodow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 961.Na stronie Ma konta 901
ujmuje sie dochody budzetu:

2. Konta pozabilansowe

Numer Nazwa konta Wyszczegolnienie — ewidencja analityczna
konta
Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
. . , budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki
Z k . C . . .
998 aangazowanie wydatkow budzetowej danego roku budzetowego. Ewidencja

budzetowych roku biezacego

szczegOtowa prowadzona wg podzialek klasyfikacji
budzetowej.
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