ZARZADZENIE NR 0050.49.2021
WOJTA GMINY KLUKOWO

z dnia 15 listopada 2021 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Klukowie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2021 r.
poz. 1372), art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalno$ci
kulturalnej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 194) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Oglaszam  konkurs na stanowisko Dyrektora samorzadowej instytucji kultury —
Gminnego Osrodka Kultury w Klukowie.

§ 2. Tres¢ ogloszenia o konkursie o ktorym mowa w § 1 stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powolania przez Wojta Gminy odr¢bnym zarzadzeniem.
§ 4. Ogloszenie o konkursie zamieszcza sig:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Klukowo,

2) na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Klukowo,

3) na tablicy ogloszen w Gminnym O$rodku Kultury w Klukowie.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Klukowo

Piotr Uszynski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 0050.49.2021
WOITA GMINY KLUKOWO
z dnia 15 listopada 2021 r.
Wojt Gminy Klukowo oglasza konkurs na stanowisko Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury
w Klukowie.
I. Okreslenie wymagan

Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spetnia¢ nastgpujace wymagania zwigzane z zatrudnieniem
na danym stanowisku:

1) niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze — preferowane kierunki: kulturoznawstwo, pedagogika kulturalno — o$wiatowa
lub animacja kultury, kierunki artystyczne, pedagogiczne, socjologiczne, filologiczne, historyczne,
prawnicze lub administracyjne, filozoficzne i etnograficzne, ewentualnie inny kierunek uzupelniony
ukonczeniem utworzonych w szkotach wyzszych podyplomowych studiow na wyzej wymienionych
kierunkach lub miedzywydziatowych studiow kulturalno — o§wiatowych .

b) posiadanie co najmniej 7-letniego stazu pracy lub prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j,
¢) znajomo$¢ zasad zarzadzania i funkcjonowania samorzadowej instytucji kultury,

d) znajomo$¢ ustaw: o organizowaniu iprowadzeniu dzialalnosci kulturalnej, Kodeks pracy,
0 samorzadzie gminnym, o finansach publicznych i prawa zaméwien publicznych,

e) umiejetno$¢ obstugi komputera (programéw biurowych - edytoréw tekstu i arkuszy kalkulacyjnych,
obstuga poczty elektronicznej, umiejetnosé korzystania z zasobow internetowych),

f) nieposzlakowana opinia,

2) dodatkowe:
a) umiejetnos$¢ zarzadzania zespotem ludzkim,
b) doswiadczenie w realizacji projektéw w zakresie kultury,
¢) posiadanie doswiadczenia w zakresie pozyskiwania funduszy pozabudzetowych,
d) umiejetnosci dziatania w zakresie promocji i marketingu,
) umiejetnos$¢ sprawnej organizacji pracy i skutecznego komunikowania sig,
f) samodzielno$¢, kreatywno$¢ i odpowiedzialnosé,
g) wysoki poziom kultury osobiste;j,
h) dyspozycyjno$¢ ( rowniez w dni wolne od pracy),
1) znajomo$¢ §rodowiska lokalnego w zakresie animacji i zaspakajania potrzeb kulturalnych,
J) umiejetnos¢ organizacji i prowadzenia imprez kulturalnych,
k) preferowana umiej¢tnos¢ gry na instrumencie muzycznym,
1) prawo jazdy kat. B.

II. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) realizacja zadan ustawowych i statutowych Osrodka,

2) kierowanie dziatalno$cia Osrodka oraz reprezentowanie go na zewnatrz,

3) sprawowanie nadzoru i odpowiedzialno$¢ za majatek Osrodka,

4) wlasciwe gospodarowanie $rodkami okreslonymi w planie finansowym Osrodka oraz ponoszenie
odpowiedzialnosci za ich prawidlowe i zgodne z prawem wykorzystanie,

5) przeprowadzanie analiz wykorzystywania $rodkéw przydzielonych zbudzetu Gminy i innych bedacych
w dyspozycji jednostki,
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6) tworzenie warunkoéw do realizowania przez Osrodek zadan statutowych,

7) sktadanie Radzie Gminy corocznych sprawozdan z dziatalnosci Osrodka oraz przedstawianie potrzeb
w zakresie dziatalno$ci kulturalnej, opracowywanie projektow, planéw finansowych do budzetu Gminy,

8) wykonywanie uprawnien pracodawcy w stosunku do pracownikéw Osrodka,

9) organizowanie dziatalno$ci kulturalnej na terenie Gminy, w tym roéwniez z wykorzystaniem dziatalnosci
amatorskich zespotoéw artystycznych,

10) udziat w imprezach poza gminnych.

Warunki pracy na stanowisku:
1) miejsce pracy: Gminny Osrodek Kultury w Klukowie;
2) zatrudnienie na czas okreslony na podstawie powotania;

3) pelny wymiar czasu pracy - w 5-cio dniowym tygodniu pracy, w tym w sobote, w godzinach od 12% do
20,

4) przewidywany termin zatrudnienia — 1 styczen 2022 r.
III. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) kwestionariusz osobowy,
3) program ( koncepcja) dziatania GOK,
5) dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztatcenie, umiejetnosci, oraz ukonczone kursach, szkolenia,
6) dokumenty poswiadczajace staz pracy,

7) o$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany za przestgpstwo popetione umyslnie i nie toczy si¢ przeciwko
niemu post¢gpowanie karne,

8) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, jesli w zakresie przekazanych
danych zawarte sg szczegolne kategorie danych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, kandydat sktada
oswiadczenie o nastepujacej treSci: ,,Na podstawie art. 9 ust. 2 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenie dyrektywy 95/45 WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych okreslonych w art. 9 ust. 1 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem: "Dyrektor
GOK Klukowo — konkurs”

Dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Klukowo, lub
przesta¢ na adres: Urzad Gminy Klukowo ul. Mazowiecka 14, 18-214 Klukowo w terminie do dnia
................... 2021 roku.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu Gminy, po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach konkursu bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy Klukowo.

Zastrzega si¢ prawo do nie wybrania zadnego kandydata.
INNE NIEZBEDNE INFORMACIJE

1. Do przeprowadzenia postepowania konkursowego W¢jt Gminy Klukowo powota Komisje¢ Konkursowa
i okresli tryb jej pracy.

2. Konkurs zostanie przeprowadzony w dwoch etapach: Ietap - sprawdzenie ofert pod wzgledem
formalnym oraz merytorycznym (ocena przedtozonego Programu dziatania GOK) bez udziatu kandydatow, 11
etap - rozmowy kwalifikacyjne (w tym prezentacja ztozonego ,,Programu (...)”) z nie wiecej niz 5 kandydatami,
ktorzy spelili wymogi formalne oraz w najwickszym stopniu wymagania dodatkowe, zweryfikowane w I
etapie.
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O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmow kandydaci zostang poinformowani indywidualnie.

3. Rozpatrzenie dokumentow aplikacyjnych przez komisje nastapi w terminie do 14 dni po uptywie terminu
ich sktadania.

4. Konkurs przeprowadza si¢ takze w przypadku zgloszenia jednej kandydatury,
5. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informuje, iz:

Informacje podawane w przypadku zbierania danych od osoby, ktorej dane dotycza

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Klukowo z siedzibg w Klukowie, 18-
214, ul. Mazowiecka 14. Z administratorem danych mozna skontaktowaé si¢ drogg elektroniczng na adres
ado@klukowo.pl lub tel. 862774543 Iub pisemnie na adres siedziby administratora.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, kontakt drogg elektroniczna iod@klukowo.pl lub
pisemnie na adres administratora.

3. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu naboru na stanowisko Dyrektora GOK w Klukowie,
archiwalnym oraz statystycznym.

4. Podanie danych zzakresu wymagan niezbednych, okreslonych w art. 221 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy, art.6ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
art. 31 ust. 4 ustawy zdnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych oraz art. 122 ust. | ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej jest obowigzkowe w celu
aplikowania na ww. stanowisko.

5. Dane moga by¢ udostgpniane innym organom administracji publicznej oraz podmiotom realizujacym
zadania publiczne lub dziatajacym na zlecenie organdow wiladzy publicznej w celu i zakresie wynikajacym
z powszechnie obowiazujacych przepisow prawa a takze innym podmiotom, ktére na podstawie zawartych
umow przetwarzaja powierzone dane osobowe.

6. Dane begda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania wskazanego w pkt 3,
lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania.

8. Ma Pani/Pan prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym nie wplywa to na
wczesniejszg zgodnos¢ z prawem przetwarzania danych.#

9. W zakresie udostepnienia danych w BIP przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania.

10. Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

11. Dane nie sa przekazywane do panstw trzecich.

12. Administrator nie stosuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.
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