ZARZADZENIE NR 120.4.2018
WOJTA GMINY KLUKOWO

z dnia 6 marca 2018 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia brakowania dokumentacji niearchiwalnej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia & marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2017r.
poz. 1875) oraz § 38 instrukcji archiwalnej stanowigcej zalacznik nr 6 do rozporzzdenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania archiwdw zakiadowych (Dz.U. z2011r. Nr 14,
poz. 67 z péz.zm.) i § 9 Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialéw archiwalnych do
archiwow pafstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej. (Dz. U. 22015 1. poz. 1743 z pdézn. zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje komisje do przeprowadzenia brakowania dokumentacji niearchiwalnej archiwum Urzedu
Gminy w Klukowie, ktdrej okres przechowywania okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla gmin
juz mingl,

§ 2. Ustalam nastgpujacy skiad komisji:

1. Henryka Szklaruk - Sekretarz — Przewodniczacy,

2. Zgiet Urszula — prac. odpowiedzialny za archiwum — czlonek,

3. Korzeniecka Teresa — prac .referatu finansowego — czlonek,

4. Marta Dmochowska — Kierownik USC — czlonek.

§ 3. 1. Do zadan komisji nalezy:
1) wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych,
2) dokonanie oceny wartosci archiwalnej dokumentacii,
3) wydzielenie dokumentacji juz nieprzydatnej do zniszczenia.

§ 4. Komisja sporzadza protoké! oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis dokumentacji niearchiwalnej
podlegajacej brakowaniu.

§ 5. Komisja sporzadza wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do
Archiwum Panstwowego.

§ 6. Do wniosku o zgode dolacza sie:
1) protokol oceny dokumentacji niearchiwalnej,
2) spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia.

§ 7. Po uzyskaniu zgody Archiwum Pafistwowego na wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej Komisja
przekazuje jg do zniszczenia.

§ 8. Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje sie z zachowaniem przepisow ustawy o ochronie
danych osobowych.

§ 9. Wykonanie zarzgdzenia oraz nadzér nad pracami komisji powierzam Sekretarzowi Gminy.
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§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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