ZARZADZENIE Nr 120.3.2018
WOITA GMINY KLUKOWO

z dnia 20 iutego 2018 r.

w sprawie prowadzenia rejestru zamdwien publicznych nieobjetych przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2 2017 r. poz.
1875), w zwigzku z art. 98 ust. 1 ustawy z dnia 25 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
22017 r. poz. 1579 ) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.1.W zwigzku z realizacja obowigzku sporzadzania sprawozdania z udzielonych w danym roku
zamowieri publicznych  wprowadzam obowigzek prowadzenia rejestru udzielonych zaméwien
publicznych, wytgczonych ze stosowania na podstawie art. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Wzér rejestru stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Ewidencjg zamdéwiedl nieobjstych przepisami ustawy Prawo zaméwient publicznych nalezy
prowadzi¢ w formie elektronicznej jako plik excel zamieszczony na serwerze Urzedu Gminy.

§ 3.1. Pracownicy Urzedu Gminy Klukowo prowadzg rejestr sukcesywnie, wpisuigc zamodwienia
udzielone na swoim stanowisku pracy.

2. Do dnia 15 stycznia rcku nastepnego podpisany wydruk nalezy przekazaé pracownikowi
prowadzgcemu zamdwienia publiczne.

3. Na dokumencie potwierdzajgcym udzielenie zamdwienia (np. umowa, rachunek, faktura) pracownik
dokonuje zapisu: ,, Wpisano do rejestru u.z.p. poz. ....”.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy Kiukowo.,

& 5. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem wydania i stosuje sie do zamdwieri dokonanych od dnia 01
stycznia 2018 r.

. WOICIECH SRO
. RADCA PRAW
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