ZARZADZENIE NR 43/2016
WOJTA GMINY KLUKOWO

z dnia 12 grudnia 2016 r.

W sprawie wprowadzenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Klukowo oraz
gminnych jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31, art. 33 ust. 1, ust.3 oraz ust.5 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. 0 samorzgdzie
gminnym ( tj. Dz.U z 2016 1. poz. 446 ze zm. Justawy z dnia 5 wrzesnia 2016 1. o szczegolnych zasadach rozliczen
podatku od towaréw i ushig oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem $rodkow pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego ( Dz. U,
z 2016 . poz. 1454 ), w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwoéci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 .
( sprawa C-276/14 ), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Gmina Klukowo bedzie prowadzi¢ scentralizowane rozliczenia z tytutu
podatku od towaréw i ustug ( VAT ) obejmujgce czynnosci realizowane przez jednostki organizacyjne Gminy
Klukowo.

2. Szczegdlowy wykaz jednostek organizacyjnych gminy, ktérych dotyczy zarzgdzenie przedstawia zatacznik
Nr | do zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ zasady centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Klukowo i jej
jednostkach organizacyjnych zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci Gminy Klukowo.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Klukowo oraz Kierownikom Jjednostek
organizacyjnych Gminy Klukowo.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr | do Zarzadzenia Nr 43/2016
Wéjta Gminy Klukowo
z dnia 12 grudnia 2016 1.
WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY KLUKOWO KTORE OBEJMIE
CENTRALIZACJA ROZLICZEN PODATKU OD TOWAROW I USLUG
1. Zespdt Szkét w Klukowie
2. Szkota Podstawowa w Wyszonkach Koécielnych
3. Szkota Podstawowa w Kuczynie
4. Szkota Podstawowa w Luniewie Malym

5. Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Klukowie
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Zalgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 43/2016
Wojta Gminy Klukowo
z dnia 12 grudnia 2016 .

ZASADY CENTRALIZACJI ROZLICZEN PODATKU OD TOWAROW I USLUG W GMINIE
KLUKOWO I JEJ JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH

§ 1. 1. Od dnia [ stycznia 2017 r. wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Klukowo beda dziata¢ w ramach
jednego czynnego podatnika podatku od towardéw i ustug, ktorym jest

GMINA KLUKOWOQO
UL. MAZOWIECKA 14
18 - 214 KLUKOWO
NIP: 722-15-26-098

2. Nowo zawierane umowy cywilnoprawne, ktore beda obowiazywaé od dnia 1 stycznia 2017 I., Oraz umowy
aneksowane nalezy zawiera¢ w imieniu Gminy Klukowo reprezentowanej przez kierownika jednostki Zawierajacej
umowe.

3. Wszystkie obowigzujace umowy zawarte przed | stycznia 2017 r. nalezy aneksowaé aktualizujac dane
dotyczace strony umowy wg. wzoru:

Gmina Klukowo ul. Mazowiecka 14, 18 — 214 Klukowo reprezentowana prrez Dyrektora/Kierownika (
nagwa i adres jednostki organizacyjnej ), NIP Gminy Klukowo 722-15-26-098, REGON Gminy Klukowo
450670189 '

§2.1 Gmina Klukowo jak i jej jednostki organizacyjne nie dziatajy w charakterze podatnikéw VAT
w zakresie w Jakim realizujg zadania natozone odrebnymi przepisami, dla realizacji ktorych zostaly powolane (tzw.
dziatalno$¢  statutowa),  natomiast dziatajy ~w  charakterze  podatnikéw VAT  w zakresie
w jakim dokonuja czynno$ci majacych charakter dzialalnoéci gospodarczej na podstawie uméw cywilnoprawnych.
Beda to czynnosci dotyczgce np. wynajmu mieszkan, sal, powierzchni reklamowych, powierzchni pod automaty
ustugowe, boisk sportowych, innych pomieszczen (np. na sklepik szkolny), sprzedaz ztomu, odprowadzania
sciekdw.

2. W przypadku uznania iz Gmina Klukowo jest podatnikiem VAT w zwigzku z dang czynnoscig wykonywang
przez jednostke organizacyjna, nalezy zweryfikowac czy czynno$¢ ta miesci sic w katalogu czynnosci
podlegajgcych opodatkowaniu VAT ustalié momentu powstania obowigzku podatkowego w podatku VAT, stawki
podatku VAT oraz wiasciwej formy udokumentowania tej czynnosci.

§ 3. 1 Wszelkie odplatne czynnosci dokonywane przez jednostki organizacyjne dokumentuje si¢ fakturg
(wyjatek stanowi sprzedaz. obiadéw dla uczniow w stoldwce szkolnej). Faktury VAT dokumentujace sprzedaz
obowigzkowo muszg zawiera¢ nastepujace dane:

Sprzedawca :

Gmina Klukowo

ul. Mazowiecka 14

18-214 Klukowo

NIP: 722-15-26-098

( dane jednostki organizacyjnej Gminy Klukowo )

L o 7
oraz zawieraC wszystkie niezbedne elementy, o ktorych mowa w art. 106e ustawy o podatku od towardw
1 ushug,

2. Czynnoéci wykonywane pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Klukowo nie beda podlegaé
opodatkowaniu podatkiem VAT, zatem sprzedaz dokumentowaé nalezy za pomocg noty ksiegowe;.
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3. Czynnosci wykonywane pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Klukowo a innymi gminami badz
ich jednostkami organizacyjnymi podlegaja opodatkowaniu podatkiem VAT i dokumentuje si¢ wystawiajac je

fakture.
4. W celu ujednolicenia numeracji wystawianych faktur ustala si¢ nastgpujacy sposéb ich oznaczenia:

a) dla Gminy Klukowo
- ewidencja sprzedazy ustug najmu lokali mieszkalnych — numer kolejny/LM/rok sprzedazy
- ewidencja sprzedazy ustug najmu lokali uzytkowych — numer kolejny/LU/rok sprzedazy
- ewidencja sprzedazy ustug odprowadzania &ciekéw — numer kolejny/nr klienta/miesiac sprzedazy/rok
sprzedazy
- ewidencja pozostalej sprzedazy — numer kolejny/G/miesigc sprzedazy/rok sprzedazy
b) dla Zespotu Szkoét w Klukowie — numer kolejny/miesigc sprzedazy/rok sprzedazy/ZS
c) dla Szkoty Podstawowej w Wyszonkach KoScielnych - numer kolejny/miesigc sprzedazy/rok sprzedazy/WK
d) dia Szkoly Podstawowej w Kuczynie - numer kolejny/miesigc sprzedazy/rok sprzedazy/Kn
e) dla Szkoly Podstawowej w Luniewie Malym - numer kolejny/miesiac sprzedazy/rok sprzedazy/t.M
fydla Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Klukowie - numer kolejny/miesiagc  sprzedazy/rok
sprzedazy/GOPS

§ 4. 1. Celem okreslenia, czy w stosunku do ponoszonych przez jednostki organizacyjne wydatkéw przystuguje
prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego ~ jednostka powinna kazdorazowo okresli¢, czy wydatek ten zostal

poniesiony:

a) wylacznie w zwigzku z dzialalnocia opodatkowang VAT — w takim przypadku nalezy odliczy¢ 100% podatku
VAT naliczonego wynikajgcego z faktury zakupu,

b) wylgcznie z dziatalno$cig zwolniona z VAT — w takim przypadku jednostce nie przystuguje odliczenia podatku
VAT naliczonego,

¢) zwigzany zaréwno z dzialalnoscia opodatkowana VAT, jak i z dziatalno$cia zwolniong z VAT — w takim
przypadku jednostce przystuguje czeéciowe prawo odliczenia podatku VAT naliczonego réwnej tzw.

wspotczynnikowi VAT,
§ 5. 1. Faktury dokumentujgce nabycie towaréw i ustug przez jednostki organizacyjne Gminy Klukowo
powinny zawiera¢ nastepujgce oznaczenia
Nabywca:
Gmina Klukowo
ul. Mazowiecka 14
18 - 214 Klukowo
NIP: 722-15-26-098
(dane jednostki organizacyjnej Gminy Klukowo)

§ 6. 1. Jednostki organizacyjne Gminy Klukowo zobowigzane s3 do comiesigcznego sporzadzania rejestrow
sprzedazy i zakupéw ( wedhug obowigzujacych przepisow ). W poszezegolnych miesigcach ujmuje sie wszystkie
wystawione i otrzymane faktury VAT i faktury korygujace. Wzory rejestrow zakupu i sprzedazy stanowig
zatgezniki nr 112 do zasad centralizacii rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Klukowo i jej jednostkach
organizacyjnych .

2. Dane wynikajgce z rejestrow sprzedazy i zakupow wykazuje si¢ w deklaracji VAT-7 sporzadzanej co
miesigc. Dane nalezy wprowadzac bez zaokraglenia do petnych zlotych (w groszach).

3. Jednostki majg obowigzek przekazaé rejestry oraz podpisane przez dyrektora/kierownika czgstkowe
deklaracje VAT-7 do skarbnika gminy w terminie do 15 dnia Iiesigca nastgpujacego po miesigeu ktérego dotycza
rozliczenia. W tym samym czasie na konto Gminy Klukowo odprowadza sig nalezny podatek VAT wynikajacy z

deklaracji VAT-7.
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§ 7. Jednostki organizacyjne dokonujace sprzedazy towardw i ushug na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej obowiazani sg prowadzi¢ ewidencje sprzedazy w tym zakresie i przekazywac te

informacj¢ razem z czgstkowymi deklaracjami VAT-7 w celu ustalenia obowiazku prowadzenia ewidencji przy
zastosowaniu kas fiskalnych.
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