ZARZADZENIE NR 16/14
WOJTA GMINY KLUKOWO

z dnia 26 czerwca 2014 1.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Klukowo

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzgdzie gminnym ( tj. Dz.U. z2013 r. poz.
594 z pdz. zm) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Klukowo stanowiacym zalacznik do Zarzadzenia Nr
19/2013 Wojta Gminy Klukowo z dnia 10 lipca 2013 r. wprowadzam nastgpujace zmiany:

1. W § 19 ust. 1 skresla sie pkt. 12, 151 16.

2. W § 26 ust. 1 dodaje si¢ pkt. 10-18 w brzmieniu:
10) Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci,
11) Pelnienie obowiazkéw Lokalnego Administratora Systemu dla Systemu Rejestréw Panstwowych,
12) Petnienie funkcji Koordynatora wdrazania elektronicznej Ewidencji Miejscowosci, Ulic i Adresow,

13) Systematyczne tworzenie kopii zapasowych (archiwizacja) danych i oprogramowania uzytkowanego przez
Urzad,

14) Pomoc i szkolenie pracownikéw Urzedu w zakresie obstugi systeméw i programéw komputerowych oraz
sprzg¢tu komputerowego, i

15) Prowadzenie spraw w zakresie gospodarki odpadami elektronicznymi i elektrycznymi powstajacymi
w Urzedzie Gminy,

16) Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego w ramach zajmowanego stanowiska pracy,
17) Administrowanie sprzetem komputerowym Urzedu;
a) prowadzenie ewidencji sprzgtu komputerowego wykorzystywanego w Urzedzie.

b) organizowanie zaopatrzenia Urzedu w sprzet komputerowy oraz egzekwowanie udzielonych zobowiazan
gwarancyjnych na ten sprzet.

¢) wspolpraca  z podmiotami zarzadzajacymi, nadzorujacymi i serwisujacymi specjalistyczne systemy,
oprogramowanie i sprzet komputerowy,

18) Zarzadzanie nos$nikami z oprogramowaniem oraz ich kopiami zapasowymi.
§ 2. Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Klukowo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

-

: Wojt /

Grzegorz Jerzy Sylwestrzuk
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